Prefeitura Municpal de Curitiba

Fundacéo de Acao Social - FAS
Rua Eduardo Sprada, 4520,
CEP 81270-010 Campo Comprido Curitiba-PR .

0T T

CURITIBA

fas.curitiba.pr.gov.br | fas@curitiba.pr.gov.br FUNDAGAQdAGAO SOCIAL

B FUNDAQAO~ DE ACAO SOCIAL DE CURITIBA
COORDENACAO DE GESTAO DO TRABALHO E EDUCACAO PERMANENTE

INFORMATIVO 01/2024

A Fundacéao de Acao Social (FAS) informa que, a partir desta data, esta
aberto o processo de inscricdo das Instituicdes de Ensino Superior (IES) para
concorrer as vagas de estigio de nivel superior ndo remunerado (estagio
curricular obrigatorio) para o periodo relativo ao primeiro semestre de 2024. As

vagas sao destinadas aos (as) estudantes dos seguintes cursos:

e Pedagogia — 02 vagas
e Psicologia — 04 vagas

e Servico Social — 11 vagas

|. DO PROCESSO DE INSCRICAO E CLASSIFICACAO

As IES interessadas em se inscrever no programa de estagio da FAS
deverdo estar cadastradas no Instituto Municipal de Administracdo Publica
(IMAP).

O critério utilizado para a classificacdo das IES serd de acordo com a
ordem de entrada das 03 (trés) primeiras manifestacdes de interesse, enviadas
por e-mail. A classificacdo sera especifica para cada curso, portanto €
necessario que a IES indique no e-mail para qual curso correspondem as vagas
de interesse.

O e-mail devera ser estruturado com 0s seguintes campos:

1) Assunto do E-mail: escrever no assunto (titulo) do e-mail:

“Nome da IES (Informar nome da IES) — Manifestacao de Interesse nas Vagas

de Estagio do Curso de (Informar nome do curso. Exemplo: Pedagogia)”;

2) Corpo do E-mail: no corpo do e-mail, apresentar o nome completo da IES,

manifestar o interesse nas vagas, informando a qual curso correspondem, e
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assinar o e-mail, com nome completo e cargo na IES, bem como telefone e e-

mail de contato.

3) Anexo ao E-mail: Anexar ao e-mail a carta de apresentagao (Anexo ), em
papel timbrado da IES e assinada pelo(a) coordenador(a) de cada um dos cursos
interessados, manifestando o interesse nas vagas de estagio -curricular
obrigatério e o respectivo curso de graduacdo. A carta deve ainda conter a
contrapartida da instituicdo, tais como: salas de aula, auditérios, teatros, entre
outros (de acordo com as possibilidades da IES), efetivada por meio da
disponibilizacdo, mediante prévio agendamento, de espacos para realizacao de

acOes de interesse da FAS.

ATENCAO: as IES que ndo oferecerem contrapartida na carta de

apresentacao serdo desclassificadas do processo.

Na carta, devem constar também o nome, telefone e e-mail do (a)

profissional de referéncia da IES para contato.

4) Enviar o E-mail para: gestaodotrabalho@curitiba.pr.gov.br

As |ES terdo até o dia 20 de marco de 2024 para manifestacdo de

interesse nas vagas. Apés essa data, o processo de chamamento das IES sera
encerrado, e ndo serao aceitas novas inscricoes.

A distribuicdo das vagas as IES classificadas ocorrera da seguinte forma:

Quadro 01: Classificacéo das IES e quantidade de vagas por curso.

IES — Classificagao 12 22 32
Pedagogia 01 01 --
Psicologia 02 01 01

Servi¢o Social 05 04 02
TOTAL: 08 06 03
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Apbés encerrado o0 processo de inscricdo, caso existam vagas
remanescentes, serdo redistribuidas igualmente entre as demais IES
classificadas.

As instituicdes classificadas serdo informadas, por e-mail, pela
Coordenacéo de Gestao do Trabalho e Educacéo Permanente da FAS, sobre o
quantitativo de vagas distribuidas para cada instituicdo. Serdo também
convidadas a participar de reunido de alinhamento, na qual serdo orientadas
sobre o processo de ocupacao das vagas. Apds essa reunido, as IES terdo um
prazo para encaminhar as indica¢des de estudantes. Vencido o prazo, caso n&o
haja retorno da IES com a indicac&o dos estudantes, as vagas seréo destinadas
as demais IES classificadas até a data de 30/04/2024 (ver a descricdo no quadro
02 do proximo item).

Para o segundo semestre de 2024 ser4 aberto novo processo
classificatorio. Serdo asseguradas as vagas aos alunos que as ocuparam no
primeiro semestre e que desejarem renovar o estagio para o segundo semestre
de 2024 devendo manifestar ao supervisor de campo para encaminhamento das

providéncias para a renovacgéao do estagio.
Il. DO PROCESSO DE FORMALIZACAO DO ESTAGIO
A contratacdo dos estudantes sera realizada em trés etapas:

I. A primeira etapa ocorre pela indicacdo dos alunos realizada pela IES as
respectivas vagas;
II. A segunda etapa sera realizada por meio de entrevistas;
[ll. A terceira etapa sera de contratacdo, na qual o estudante envia ao IMAP

todos os documentos solicitados.

Cabera a FAS efetuar a convocacao dos estudantes para entrevista, e
encaminhamento para o processo de contratacao, que sera realizado pelo IMAP.
O quadro abaixo resume 0 processo de convocacdo dos estudantes de

nivel superior:
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Quadro 02: Cronograma e Etapas do Processo de Convocacao as vagas

de estéagio.
DATA ETAPA DESCRICAO
08/03/24a | Prazo para manifestacdo de | Processo de inscricdo e
20/03/24 interesse da IES classificacéo das IES
25/03/24 Reunido de alinhamento com as | As IES serdo convidadas a
IES classificadas participar de reunido de
alinhamento com a FAS, na qual
serdo dadas as diretrizes de
contratacédo dos estudantes.
26/03/24 a | Periodo de entrevistas dos | A FAS organizara a convocacao
05/04/24 alunos candidatos as vagas nas | para o preenchimento das vagas
unidades da FAS por meio de entrevistas e
verificagdo dos documentos.
08/04/24 a | Tramites de emissédo do contrato | Fase de contratacdo, na qual o
12/04/24 de estagio curricular obrigatério | estudante envia ao IMAP todos
0s documentos solicitados.
30/04/24 Prazo final para as IES| A IES terd exclusividade na
classificadas indicarem alunos | vaga até a data informada. Apés,
para as vagas as vagas remanescentes serao
abertas aos alunos de outras IES
(em contrato ativo com o IMAP)
que procurarem a FAS para
campo de estagio.
01/05/24 | A partir dessa data as vagas
referentes ao 1° Semestre/2024
serdo disponibilizadas para
outras IES/Estudantes de acordo
com a procura espontanea.

As vagas serdo disponibilizadas nas unidades responséaveis pelo
provimento de servi¢cos e beneficios do SUAS, e na gestédo da FAS, a fim de o(a)

estagiario(a) realizar as seguintes atividades:

NO PROVIMENTO DE SERVICOS SOCIOASSISTENCIAIS:
Realizar, com supervisao: estudo das normativas e orientacdes a respeito da
rede

politica de assisténcia social; conhecimento e contato com a



Prefeitura Municpal de Curitiba

Fundacéo de Acao Social - FAS
Rua Eduardo Sprada, 4520,
CEP 81270-010 Campo Comprido Curitiba-PR .

fas.curitiba.pr.gov.br | fas@curitiba.pr.gov.br FUNDAGAQdAGAO SOCIAL

o

CUIBA
socioassistencial, intersetorial e interinstitucional; preenchimento de sistemas
informatizados; organizacdo de documentos técnicos; elaboracdo de projetos de
intervencao; preenchimento de cadastros; elaboracédo de propostas pertinentes
a atuacao do profissional de sua area de formacao no SUAS; outras atividades

correlatas.

Acompanhar o(a) supervisor(a) de campo em: visitas domiciliares;
atendimentos particularizados e acompanhamento de familias e individuos
(entrevista, escuta qualificada, identificacdo de necessidades, estudo da
dindmica familiar, diagnéstico, inclusdo em programas, projetos, servicos e
beneficios socioassistenciais, constru¢cdo conjunta de novos projetos e
trajetérias de vida, pactuacéo de objetivos com familias e individuos, articulacéo
e encaminhamentos para a rede socioassistencial, intersetorial e
interinstitucional, orientacdes a respeito dos servigcos da rede, entre outros);
planejamento e execucdo de atividades coletivas com individuos e familias;
(reuniBes de acolhida com os usuarios, atendimento coletivo, acompanhamento
coletivo, oficina, reunido com familias, criancas, adolescentes e idosos do
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV e etc..);
elaboracdo de documentos técnicos; participacdo em reunides da rede de
protecdo; planejamento das acdes das unidades; participacdo em eventos e
acOes de educacdo permanente promovidas pela FAS; outras atividades

correlatas.

NA GESTAO DO SUAS:

Realizar, com supervisao: estudo de normativas e orientacées a respeito da
politica de assisténcia social; pesquisa de documentos e elaboracdo de
orientacbes de acordo com as normativas; busca e inclusdo de dados em
planilhas; analise de dados; coleta de dados para subsidiar estudos e
diagnosticos; consulta e monitoramento dos instrumentos de gestdo;
organizacdo de documentos técnicos; organizacao de reunides e registros das

mesmas; elaboracdo de projetos técnicos; outras atividades correlatas.
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Acompanhar o(a) supervisor(a) de campo em: monitoramento da execucao
dos servicos socioassistenciais; assessoria técnica as equipes dos servicos
socioassistenciais; planejamento das acfes da gestéo; elaboracdo de materiais
tedrico praticos e projetos para serem desenvolvidos nos servigcos
socioassistenciais; elaboracdo de projetos de educagdo permanente para
servidores da FAS; elaboracao de estudos dos territérios, suas potencialidades
e vulnerabilidades; elaboracdo de documentos técnicos; construcao, avaliacdo e
monitoramento da proposta de pecas orcamentérias — LDO e LOA; avaliacao e
monitoramento de planos municipais — crian¢a, adolescente, pessoa idosa,
populacao em situacao de rua, plano de governo, etc.; participacdo em reunides
técnicas; participacdo em eventos e acdes de educacdo permanente promovidas
pela FAS; organizacdo de visitas de outras instituicdes a FAS e participacao;

outras atividades correlatas.

Quadro 03: Distribuicdo dos cursos por area de atuacao, periodo e vagas.

CURSO: PEDAGOGIA
HORARIO DE ESTAGIO N° DE VAGAS
Manha 01
Manhé&/Tarde 01
Total: 02
) CURSOQ: PSICOLOGIA
HORARIO DE ESTAGIO N° DE VAGAS
Tarde 01
Manh&/Tarde 03
Total: 04
_ CURSO: SERVICO SOCIAL
HORARIO DE ESTAGIO N° DE VAGAS
Manha 05
Tarde 04
Manhéa/Tarde 02
Total: 11
TOTAL GERAL: 17
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[l - DO DESLIGAMENTO DO ESTUDANTE

O desligamento do estudante podera ocorrer de trés formas:

1) Por encerramento do prazo do estagio, estipulado no Termo de
Compromisso firmado junto ao IMAP;

2) Antes do encerramento do prazo do estdgio, mediante solicitacdo de uma
das partes envolvidas: instituicdo contratante (FAS e/ou IMAP) ou

estudante;
3) Se o0 estudante ndo renovar sua matricula junto a instituicdo de ensino,

trancar o curso ou conclui-lo.

Curitiba, 08 de marco de 2024.



ANEXO |



Inserir o timbre da

Instituicdao de Ensino Superior

CARTA DE APRESENTACAO

De: (Nome da Instituicdo de Ensino Superior)
Para: Fundacdo de Acao Social de Curitiba (FAS)

O/A (Nome da Instituicdo de Ensino Superior) manifesta o interesse em
participar do processo de inscricdo das Instituicdes de Ensino Superior (IES)
para concorrer as vagas de estagio de nivel superior ndo remunerado (estagio
curricular obrigatério) da Fundacdo de Acdo Social de Curitiba, destinadas ao
curso de:

( ) PEDAGOGIA

( ) PSICOLOGIA

( ) SERVICO SOCIAL

Informamos que j& possuimos cadastro/parceria no Instituto Municipal de
Administragdo Publica (IMAP).
Em contrapartida, ficara a disposicdo para eventuais necessidades de

realizacdo das acfes da FAS, mediante contato/agendamento prévio:

Recurso Marcar “X*

Salas de Aula

Laboratorios de Informatica

Auditorios
Outros: (ESPECIFICAR)

O(a) profissional de referéncia da IES sera o(a) Coordenador(a) do Curso
de (Nome do Curso), Professor(a) (Nome do/a Professor/a), e-mail:
XXXXX@XXXXXX.com.br e contato telefénico fixo ou celular: (NUumero do/s)
telefone/s).

Desde ja, agradecemos a atencdo e estamos a disposicao para

informacgdes adicionais.

Nome do(a) Coordenador(a) e assinatura
Coord. do Curso de (Nome do Curso)



