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1 DESCRICAO

Devido as suas caracteristicas, enquadra-se na categoria de Biblioteca

Universitaria.

Sempre preocupada em disponibilizar a sociedade um espaco que
contribua para a socializagdo do conhecimento, a Biblioteca do Centro
Universitario Santa Cruz de Curitiba - UNISANTACRUZ reconhece o papel e a
importancia das tecnologias de informagdo e comunicagdo, adotando-as
como pecas fundamentais ao bom andamento dos nossos servigos. As
grandes exigéncias da sociedade da informacao, confrontadas com o papel
das universidades/faculdades, como centros produtores e disseminadores do
conhecimento, nos obrigam a adotar essas ferramentas inovadoras, que nos
permitem atender as demandas apresentadas, principalmente por
professores e estudantes, agentes envolvidos diretamente com a producgao e

a socializagao do conhecimento.

A Biblioteca esta localizada no 1° andar, ocupando uma area fisica de

aproximadamente de 571m2.

Possui elevadores visando melhor atendimento aos portadores de

necessidades especiais.

O acervo é especializado nas areas de Direito, Educacdo, Letras,
Informatica, Administracdo, Contabilidade, Economia, Enfermagem e

Psicologia.
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Os tipos de materiais informacionais disponiveis sdo livros, periddicos,

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC’s), normas técnicas e multimidias.

O horario de funcionamento da Biblioteca é das 07h45 as 22h de

segunda a sexta-feira.
Fotos:

Hall de entrada
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Balcdo de Atendimento
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Area de estudos
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Sala de estudos em grupo
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2 SERVICOS

A Biblioteca do Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba -
UNISANTACRUZ oferece os seguintes servigos:

» Servico de consulta local

A consulta é de livre acesso ao acervo e a secgao de referéncia

» Servicos de Internet

Disponibiliza computadores para pesquisa na internet e editores de
texto que atendem as necessidades do curriculo escolar. Atendimento por

ordem de chegada.

» Servico de orientacao a normalizacao de trabalhos

A Biblioteca oferece, gratuitamente, orientagdao individual para a
normalizacao de referéncias bibliograficas e trabalhos técnico-cientificos de

acordo com as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT

»Servico de empréstimo domiciliar

O empréstimo é permitido apenas para usuarios que possuam algum
vinculo com o Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba - UNISANTACRUZ.
Sdo eles: alunos, docentes, estagidrios e funcionarios. Pessoas que nao
possuam vinculo com a Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba -
UNISANTACRUZ poderao consultar os materiais informacionais dentro da

Biblioteca.

» Servico de empréstimo inter-bibliotecario

Através de requisicao emitida pela Biblioteca, o usuario podera retirar,
por empréstimo, materiais disponiveis em outras bibliotecas. O usuario
fornece referéncia bibliografica completa da obra a ser solicitada e sua
identificacdo académica. O prazo de empréstimo depende da instituicao
fornecedora.
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» Servico de visita orientada

Oferecida aos alunos calouros do Centro Universitario Santa Cruz de
Curitiba - UNISANTACRUZ e a outros interessados. Visa o treinamento de
usuarios para a utilizacdo dos instrumentos de pesquisa disponiveis na

Biblioteca, bem como o conhecimento dos servigos prestados.

» Servico de levantamento bibliografico

Recupera informagdes existentes sobre um determinado assunto, em
qualquer tipo de documento existente na Biblioteca do Centro Universitario
Santa Cruz de Curitiba - UNISANTACRUZ a pedido do usuario e envia um

relatério com referéncias bibliograficas.

» Servico de referéncia

O Servico de referéncia ou de ajuda a leitores estd sempre pronto a
auxiliar o usuario na busca de informacdes especificas sobre os materiais
bibliograficos. As obras de referéncia em papel (dicionarios, enciclopédias,
abstracts, etc.) por ser tratar de material de consulta permanente, ficam a

disposicao do usuario.

Todos estes servicos visam o0 crescimento e aprimoramento
profissional dos usudrios que buscam o conhecimento como forma de se

aperfeigoar.
2.1 BIBLIOTECA (Selecao de material)

Para selecionar o material que sera incorporado ao acervo através de

compras, doagdes e permutas seguiram as seguintes etapas:

a) Politica de selecdao do acervo: é composto por obras que devem
estar de acordo com os objetivos educacionais da instituicdo e

condizente com seus cursos;
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b) Responsabilidade da selecdao: as atividades de avaliagao da
colecao, selecao e aquisicdo sdao de responsabilidade do Bibliotecario;

c) Prioridades de aquisicao: como a Biblioteca possui um orcamento
predeterminado, faz-se necessario priorizar as aquisicdes de acordo
com os recursos disponiveis. Para tanto, os proprios coordenadores de
curso, ao preencherem o formulario o formuldrio de aquisicdo, ja
classificam as prioridades;

d) Avaliacao e descarte da colegao: ¢ realizada pelo Bibliotecario. Os
principais critérios da avaliacdo do acervo sdo atualizacdo e estado
fisico da obra;

e) Reposicao de material: todas as obras danificadas e que nao
possam ser restauradas, bem como as desaparecidas do acervo ou as
desatualizadas, sao substituidas imediatamente;

f) Selecao de titulos de peridodicos: na selecdo de titulos de periddicos
devemos levar em consideracao os recursos financeiros, pois havera
necessidade do comprometimento da Instituicdo para que se possa
fazer a renovagao dessa assinatura;

g) Selecao de doacgodes: o critério usado para avaliar as doagdes deve
ser o mesmo que norteia a selegao de livros para compra ou seja, nao
se aceita doacdao de material que ndo se iria adquirir caso houvesse
verba para isso.

Para atender a todas essas exigéncias, a verba semestral
destinada a aquisicao de livros é equivalente a 5% do faturamento da
Instituicao. De acordo com essa verba e com as informacgdes fornecidas
pela Secretaria Geral sobre os cursos de reconhecimento e
reavaliacdes, cabe a biblioteca priorizar as compras que deverao ser
feitas.

O total geral do acervo é 18.369 titulos, 43.717 exemplares
catalogados pelo Cdédigo de Catalogacdo Anglo-americana (AACR2) e
classificado através da Classificacdo Decimal de Dewey (CDD) 20° ed.
e a notacdo de autor é feita segundo a Tabela
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