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APRESENTACAO

Este manual pretende servir de instrumento informativo e orientador das cerimonias
de colacao de grau do Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba em conformidade
com a Portaria DG N. 011/2019.

Através deste pequeno guia os formandos terdo a possibilidade de conhecerem e
planejarem as atividades, bem como suas responsabilidades e competéncias.
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A FORMATURA

A formatura é um ato oficial que marca o término do curso de graduacdo. E um ato solene, plblico, coletivo
e de carater obrigatorio para os concluintes dos cursos de graduacao que tenham cumprido todas as exigéncias
curriculares.

As solenidades de colacdo de grau institucional serao realizadas duas vezes em cada periodo letivo em datas
definidas pela Instituicao e divulgadas no calendario académico.

A cerimonia de colacdo de grau cumpre as diretrizes estabelecidas pelo cerimonial da Instituicao e compete a
este decidir sobre o local, as data e os horarios das cerimonias, bem como toda a programacao do evento, sendo
esta decisao soberana e inalteravel.

ORIENTAGOES AOS FORMANDOS

Para participacao na cerimonia de colacao de grau, os formandos aptos deverao protocolar requerimento via
web-aluno, conforme calendario divulgado pela Instituicéo.

Somente poderao participar da colacao de grau os alunos que concluirem todos os componentes curriculares
obrigatorios do curso, que estiverem com a situacao regular junto ao ENADE e que estiverem com a documenta-
cao completa.

E importante que todo aluno concluinte, verifique na secretaria geral, através da central de atendimento, sua
situacdo académica, bem como a documentacao pessoal.

0 ato de Colacio de Grau é obrigatério e condicdo INDISPENSAVEL para emissdo e registro do diploma.

0O pedido da colacao de grau sera indeferido se o aluno nao tiver aprovacao em todas as disciplinas, inclusive
TCC, Atividades Complementares e Estagios, estiver irregular junto ao ENADE e/ou estiver com pendéncia de
documentacao.

TIPOS DE COLACAO DE GRAU

0 Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba - UniSantaCruz oferecem as colacdes de grau:

COLAGAO DE GRAU INSTITUCIONAL

E o conjunto de ato oficial presidida pelo diretor geral, sendo que em sua falta ou impedimento indicara um
representante legal, obedecendo a hierarquia da Instituicao e contara com a presenca dos coordenadores de
curso e secretaria(o) geral.

Nesta solenidade é utilizada a veste talar (capelo, beca, faixa e canudo).

0 local € escolhido pelo UniSantaCruz em data e horario divulgados em calendario académico.

0 UniSantaCruz tém contrato com a Polyndia formaturas para a cobertura de video e fotos. Assim, nao sera
permitido o uso de fotografos e cinegrafistas nao autorizados bem como uso de maquinas semiprofissionais ou
profissionais nas areas destinadas ao trabalho dos mesmos. Os videos e as fotos poderao ser comprados, sem
obrigatoriedade, pelos alunos, de acordo com contrato e precos estipulados entre o aluno e a Polyndia formaturas.
Neste caso, o UniSantaCruz ndo tem participacdo e nem influéncia sobre o contrato de fotos e video.

Esta solenidade obedecera a um roteiro especifico, nao podendo sofrer alteragdes.

A colacao de grau institucional envolvera varios cursos.

0 formando devera solicitar sua participacao para a colacao de grau institucional, através da area do aluno,
mediante pagamento da taxa, conforme edital de taxas e emolumentos vigente.

0 formando devera se atentar a data de encerramento das inscricoes, informada na area do aluno, no termo de
abertura do protocolo. Apos o encerramento, havendo vagas, o restante dos convites podera ser negociado junto a
Polyndia e aos demais participantes da formatura. Desta forma, apos o encerramento das inscricoes, mesmo se hou-
ver vagas, nao sera possivel realizar mais inscricoes.
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COLAGCAO DE GRAU EM GABINETE

Esta modalidade ocorrera em datas, horarios e locais divulgados em calendario académico.

Nao cumprido os requisitos exigidos para colacao de grau em gabinete a solicitacdo sera indeferida.

Havendo deferimento do pedido, a colacao de grau em gabinete sera autorizada, mediante o pagamento da
taxa, que sera disponibilizado na area do aluno, conforme edital de taxas e emolumentos vigentes.

Para solicitacdo da colacao de grau em gabinete antecipada em datas diferentes das agendadas em calen-
dario é necessario comparecer pessoalmente a Central de Atendimento (Protocolo) portando um documento com-
probatorio do motivo que deseja essa antecipacao de data. Sera aberto no momento da entrega da comprovacao
um protocolo que ira para analise. Caso o pedido seja deferido sera estipulada uma data para a colacéo e sera
autorizada a abertura do protocolo de colacao de gabinete antecipada para os devidos procedimentos e paga-
mento da taxa. E de responsabilidade do formando acompanhar pelo Web Aluno o andamento do protocolo.

AGENDA DE COLACAO DE GRAU 2021/1

Inscricoes somente através do portal do aluno, mediante abertura de protocolo.

As inscricbes podem ser encerradas antes da data estipulada se forem esgotadas as vagas.
Colacoes de grau institucionais: 150 vagas por colacao.

Colacoes de grau em gabinete: 50 vagas por colacao.

~

COLACAO EM GABINETE - 15/04/2021

Abertura das Inscricdes 29/03/2021
Encerramento das Inscricdes 05/04/2021

~

COLAGCAO EM GABINETE - 13/05/2021

Abertura das Inscricoes 19/04/2021
Encerramento das Inscricoes 26/04/2021

~

COLACAO EM GABINETE —20/05/2021

Abertura das Inscricoes 27/04/2021
Encerramento das Inscricoes 04/05/2021

COLACAO INSTITUCIONAL - 01/06/2021

Abertura das Inscricoes 05/05/2021 previsAo*
Encerramento das Inscricoes 12/05/2021 pRevisAo*

* Devido a pandemia do COVID-19 e seguindo as orientagées do Ministério da Salide, do MEC e das autoridades
competentes, as datas para colagdes de grau institucionais sdo apenas previsdes, pois dependemos das autorizagdes dos
decretos vigentes na época.

~

COLACAO EM GABINETE —24/06/2021
Abertura das Inscricoes 03/06/2021

Encerramento das Inscricdes 10/06/2021
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LOCAL DA SOLENIDADE

O local para a realizacao da Colacao de Grau é de responsabilidade do Centro Universitario Santa Cruz de
Curitiba - UniSantaCruz

DATA E HORARIO

Definido e divulgado em calendario académico.

ROTEIRO PARA A COLAGAO DE GRAU INSTITUCIONAL

ENSAIO

Acontecera no local da solenidade na data da colacao de grau institucional. As informacdes de horario serao
informadas na abertura do protocolo via web-aluno.

COLACAO
0 formando deve comparecer ao local da solenidade com até 04 horas de antecedéncia.
A cerimdnia de colacdo de grau institucional é realizada em um ato que segue os seguintes passos:
= Boas vindas, introducao;
Entradas dos formandos;
Composicao da mesa diretiva;
Abertura oficial - Presidente;
Execucao do Hino Nacional Brasileiro;
Juramento;
Chamada dos Formandos e Imposicao do Grau;
Entrega dos canudos;
Homenagens;
Discurso do Presidente;
Encerramento.

TRAJES NAS CERIMONIAS

Para cerimonia de colacao de grau institucional, é obrigatorio o uso da beca de formatura que é o traje oficial
para esta solenidade.

A beca é composta por: capelo (chapéu), veste talar (vestimenta preta e comprida), toga (manto sobre os
ombros), e faixa abdominal, que representa através da cor, o curso do formando.

A faixa da cintura que identifica o curso através da cor é estabelecida de acordo com as grandes areas do
conhecimento.

0 ideal é usar (por baixo da beca) roupa e calcado preto para nao provocar um contraste de cores.

DOCUMENTOS ENTREGUES NA COLACAO DE GRAU

No dia da colagdo de grau os formandos recebem o historico escolar e a certidao de conclusao de curso,
documento habil para fins de comprovacéao de conclusao de curso e obtencao do grau.

Apos a colacdo de grau é dado andamento automaticamente no diploma.

Cabe ao graduado acompanhar o andamento do diploma por meio do Web Aluno em Menu > Protocolos.
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INFORMACOES GERAIS

Durante a colacéao de grau institucional, os formandos nao poderao realizar quaisquer manifestacdes estranhas
ao cerimonial ou adotar quaisquer condutas inadequadas.

Sempre que for verificado o descumprimento de normas estabelecidas, especificamente das disposicoes perti-
nentes a cerimonia de colacdo, ou se evidenciados gestos, manifestacdes, ou atos que afrontem ou agridam
a integridade do UniSantaCruz, a direcao ou o presidente da mesa, poderao suspender ou encerrar antecipada-
mente a solenidade, remetendo os formandos a colacao de grau em gabinete.

Quaisquer davidas relativas a colacao de grau podem ser dirimidas previamente com o setor de diplomas e
formaturas.

As informacdes contidas neste manual podem ser alteradas a qualquer tempo, sem aviso prévio.
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