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CEMTREO UNIVERSIT ARG

RESOLUCAO CONSUP n° 04/2020

Aprova o Regulamento do Setor de Registro
de Diplomas e Certificados (SRD) do Centro

Universitario Santa Cruz de Curitiba — UNI

SANTA CRUZ
O Presidente do Conselho Superior - CONSUP
do Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba —
UNI SANTA CRUZ nos termos do Estatuto da
Instituicao para todos os efeitos legais resolve:
APROVAR:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento do Setor de Registro de Diplomas e Certificados

— SRD do Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba - Uni Santa Cruz.

Art. 2°. Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Curitiba, 28 de setembro de 2020.
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Anexo a RESOLUGAO CONSUP 04/2020
REGULAMENTO PARA EMISSAO, REGISTRO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS

E CERTIFICADOS DA UNI SANTA CRUZ

TITULO |
DAS PRIMEIRAS DISPOSICOES

Art. 1° O presente Regulamento tem como objetivo o estabelecimento das
normas e procedimentos para Emissdo, Registro e Expedi¢do de Diplomas e
Certificados dos Cursos de Graduacdo e de Pés-Graduagcao do Centro
Universitario Santa Cruz de Curitiba - UNI SANTA CRUZ.

Art. 2° O Reitor, através de ato oficial, nomeara o responsavel pelo Setor de

Registro de Diplomas e Certificados — SRD.

Art. 3° O Setor de Registro de Diplomas e Certificados - SRD esta subordinado
a Reitoria. |

TITULO I
DA FINALIDADE

Art. 4° Este Regulamento tem por finalidade normatizar e orientar os

procedimentos de emisséo, registro e expedicao de:

| - Certificados de cursos de:

a) poés-graduacao lato sensu;

li - Dipilomas de cursos:

a) de graduacao;

b) de pos-graduacaoc stricto sensu. Lﬁ E /
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
Art. 5° Para os efeitos desse regulamento considera-se:

| - Emissédo: preparacdo e impressdao do Certificado ou Diploma e o seu
encaminhamento para registro e assinaturas;

Il - Registro: anotagéo em livro proprio com controle de numeragao;

Il - Expedicé@o: entrega do certificado ou diploma ao titulado com controle em

protocolo;

I\V - Certificado: documento utilizado para comprovacao de estudos nos cursos
de pds-graduacao lato sensu;

V - Diploma: documento utilizado para comprovagao de estudos concluidos nos
cursos de graduacdo e de pos-graduacao sfricto sensu, compreendendo

mestrado e doutorado.

Art. 6° A certificacdo e a diplomacao tém como principios fundamentais:

| - Comprovacao dos resultados dos estudos;

Il - Respeito a fé publica quanto a funcéo certificadora da UNI SANTA CRUZ,
que visa a garantia da regularidade e ao controle da certificacao;

Il - A responsabilidade nos procedimentos de conferéncia de documentos € nas
etapas de emissdo, registro e expedicao dos instrumentos certificadores;

IV - O exercicio da competéncia de diplomacao previstas na Lei n° 9.394/1996,
no artigo 48, §1° para a expedicao e o registro de diplomas de cursos
superiores de graduacao.

V - O exercicio da competéncia de diplomagao previstas na Lei n° 9.394/1996,
Portaria MEC 1095/18 e demais legislacdes aplicaveis para a expedigcao e o

registro de certificados e de diplomas.

TITULO I
DAS COMPETENCIAS PARA EMISSAO E REGISTRO DE CERTIFICADOS E
DE DIPLOMAS t/jé ‘ )
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
Art 7° O Setor de Registro de Certificados e de Diplomas - SRD & competente

para emitir e registrar:
| - Diplomas de cursos de graduacao;
Il - Diplomas de cursos de pés-graduacao stricto sensu; e

Il - Certificados de cursos de pos-graduacao lato sensu.

Art. 8° Os reqistros de que tratam os artigos deste Titulo podem ser realizados
em livros préprios (livio ata), folhas avulsas (para posterior encadernacao) ou
por meio de impressao eletronica, respeitada a legislacao aplicavel a cada tipo
de curso, devendo conter as informacgdes necessarias para identificacido dos
estudantes certificados/diplomados e do curso ao qual se referem.

§ 1° A guarda da documentacao referente ao registro de certificados e diplomas
e permanente.

§ 2° A Reitoria, Pré- Reitoria Académica e Secretaria Geral sao responsaveis por
orientar o Setor de Registro de Diplomas e Certificados - SRD nas emissbes e
registros previstos neste Regulamento.

§ 3° Detectada a auséncia de quaisquer dos documentos previstos para a
organizacao do processo de registro, o académico devera ser contatado pela
Secretaria Geral, sendo comunicado de que até a apresentacdo da
documentacao necessaria seu processo sera sobrestado.

§ 4° Os responsaveis pelas assinaturas dos diplomas e dos certificados sao o
Reitor, a Secretaria Geral, o Responsavel pelo Registro e o(a) aluno(a).

§ 5° Os responsaveis pelas assinaturas dos historicos escolares sao o Reitor e a

Secretaria Geral.

Paragrafo unico. As assinaturas poderao ser alteradas, desde que com ato

proprio. (M
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Anexo a RESOLU(}AO CONSUP 04/2020
TITULO IV

DA SOLICITACAO DE CERTIFICADOS E DE DIPLOMAS

CAPITULO |
DIPLOMA DE CURSO DE GRADUACAO

Art. 9° O diploma de curso de graduacao sera confeccionado apos a
participagcao do académico na colagdo de grau, solene ou de gabinete,
comprovada por meio da assinatura na ata da colacao.

§ 1° Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento
ou de Casamento apos sua entrada na Instituicdo e ainda ndo haja formalizado
a alteracdo, deve entregar CoOpia desse novo documento e apresentar o
original no ato do Requerimento da Colagdo de Grau, entre outros documentos

solicitados no sistema para conferéncia da Secretaria Geral.

Art. 10° Para fins de composicao do acervo académico, a documentagao para
emissdo dos diplomas de cursos de graduacdo € a constante na pasta do

académico.

Art. 11° Documentacao necessaria para a emissao e o registro dos diplomas da
graduacao:

| - Certidao de Nascimento/Casamento/Averbacgao de Divorcio;

Il - Documento de ldentidade (documentos aceitos: carteira de identidade;
carteira de trabalho; carteira profissional, passaporte; carteira de identificagao
funcional; outro documento publico que permita a identificagdo; documentos de

identificacdo militares; carteiras expedidas pelos o6rgaos fiscalizadores de

exercicio profissional); W
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
1l - Histérico Escolar do Ensino Médio ou Diploma de Curso Superior;

I\ - Historico de outras instituicoes e/ou de cursos superiores anteriores quando
houver Aproveitamento de Estudos por dispensa de disciplinas e/ou

por transferéncia, com o0s seguintes dados: dados do vestibular (data de
realizacao, pontuacao e classificagcao), disciplinas com nomes dos professores e
respectivas titulacdes, situacdo no ENADE e assinatura do(a) Secretario(a)

Geral, do(a) Diretor(a) Geral ou do(a) Reitor(a).

Paragrafo unico. O pedido da colagéo de grau sera indeferido se o aluno nao
obtiver:

- Aprovacao em todas as disciplinas da matriz curricular;

| - Situacao irregular junto ao ENADE;

Il - Pendéncia de documentacao académica.

CAPITULO Il
CERTIFICADO DE CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 12° O certificado de Curso de Pds-graduacao /ato sensu deve ser solicitado
pelo académico que tenha cumprido todos os requisitos exigidos no Projeto
Pedagodgico de Curso (PPC) referentes a sua conclusao.

§ 1° Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento
ou de Casamento apds sua entrada na Instituicao e ainda nao haja formalizado a
alteracao, deve entregar também copia desse novo documento e apresentar o
original, no ato do requerimento do certificado, entre outros documentos

solicitados no sistema para conferéncia da Secretaria da Pds-Graduacao.

Art. 13° Para fins de composicao do acervo académico, a documentacao para

expedicao dos certificados de cursos de pos-graduacao /ato sensu € a constante

na pasta do académico. (ﬁ
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Anexo a RESOLUGAO CONSUP 04/2020
Art. 14° Documentacao necessaria para a emissao e o registro dos certificados

da pos-graduacao lato sensu:

- Certidao de Nascimento/Casamento/Averbacao de Divorcio;

| - Documento de ldentidade (documentos aceitos: carteira de identidade;
carteira de trabalho; carteira profissional, passaporte; carteira de identificacao
funcional; outro documento publico que permita a identificacao; documentos de
identificacdo militares; carteiras expedidas pelos orgaos fiscalizadores de
exerciclo profissional);

Il - Diploma de Curso Superior.

CAPITULO Il
DIPLOMA DE CURSO DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 15° O diploma de curso de pos-graduacao stricto sensu deve ser solicitado
pelo académico apds aprovacao na defesa da dissertacao ou tese e
cumprimento dos demais requisitos do programa.

§ 1° Caso o estudante tenha alterado seu nome no Registro Civil de Nascimento
ou de Casamento apds sua entrada na Instituicao e ainda n&ao haja formalizado a
alteracao, deve entregar tambem copia desse novo documento e apresentar o
original no ato do requerimento do diploma, entre outros documentos solicitados

no sistema para conferéncia da Secretaria Geral.

Art. 16° Para fins de composi¢cao do acervo académico, a documentacao para

emissao dos diplomas de cursos de pos-graduacao stricto sensu € a constante

na pasta do académico.

Art. 17° Documentacao necessaria para a emissao e o registro dos diplomas da
pos-graduacao stricto sensu Mestrado:
| - Certidao de Nascimento/Casamento/Averbacao de Divoércio; L/éﬁ
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
Il - Documento de ldentidade (documentos aceitos: carteira de identidade;

carteira de trabalho: carteira profissional; passaporte; carteira de identificacao
funcional; outro documento publico que permita a identificacao; documentos de
identificacdo militares; carteiras expedidas pelos orgaos fiscalizadores de
exercicio profissional);

I1l - Diploma de Curso Superior.

Art. 18° Documentacao necessaria para a emissao € o registro dos diplomas da
Pos-graduacao stricto sensu Doutorado:

| - Certidao de Nascimento/Casamento/Averbacao de Divorcio;

Il - Documento de ldentidade (documentos aceitos: carteira de identidade;
carteira de trabalho; carteira profissional, passaporte; carteira de identificacao
funcional; outro documento publico que permita a identificacao; documentos de
identificacdo militares; carteiras expedidas pelos o6rgaos fiscalizadores de
exercicio profissional);

Il - Diploma de Curso Superior.

IV - Diploma de Mestrado.

CAPITULO IV
DA EMISSAO DE SEGUNDA VIA DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 19° A segunda via dos certificados e diplomas pode ser emitida:

| - Quando houver extravio do original mediante apresentacdo de Boletim de
Ocorréncia ou outro documento que comprove a denuncia a Policia Civil ou
orgao equivalente;

Il - Quando o original estiver danificado a ponto de comprometer as informacoes

L7

constantes no documento;

Il - Para a correcao de erros de redacao ou registro no original.
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
§ 1° Na aplicacdo dos incisos |l e lll deste artigo, a segunda via s6 deve ser

entregue mediante a devolucao do certificado ou diploma original para posterior
destruicao.

§ 2° Havera taxa para emissao da segunda via cujo valor e procedimentos serao
publicados no Edital de taxas e emolumentos. |

§ 3° Se a correcac de que trata o inciso Il do caput for derivada de erro da
Instituicao, a solicitacao € considera como corregao do diploma e nao segunda

via.

Art. 20° A expressao “2° via" deve ser anotada no verso do certificado ou

diploma, no campo de apostilamento.

Art. 21° A segunda via dos certificados e diplomas deve ser expedida em
conformidade com os dados do documento original.

Paragrafo unico. As informacgdes e demais referéncias devem ser atualizadas
levando-se em consideracao a realidade existente no momento da expedicao da

segunda via.

Art. 22° Exige-se, para a expedicao de segunda via de certificados e diplomas, o
preenchimento de requerimento e entrega de cdpia do documento de ldentidade
e copia da Certidao de Nascimento/Casamento/Averbacao de divorcio, além da
documentacao comprobatdoria das condicdes previstas no art. 16 deste

Regulamento, caso necessario.

Art. 23° Os prazos e procedimentos para emissdo, registro e expedicao da
segunda via de certificados e diplomas sao os estabelecidos no artigo 26.
Paragrafo unico. A contagem dos prazos para emissdo da segunda via tem

Inicio somente apds a confirmacao do pagamento da taxa especifica.
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Anexo a RESOLUQﬂO CONSUP 04/2020
TITULO V

DOS PROCEDIMENTOS E FLUXOS INTERNOS PARA EMISSAO E
REGISTRO DE CERTIFICADOS E DE DIPLOMAS

Art. 24° Os procedimentos e fluxos internos para emissdo e registro de
certificados e diplomas estao definidos no Anexo | — Fluxo do Processo de
Registro dos Diplomas. |

Paragrafo unico. Os certificados e diplomas somente sdo emitidos aqueles com
aproveitamento e frequéncia suficientes e com documentacdo completa
conforme os regulamentos especificos dos niveis e modalidades de formacéo e

0s projetos pedagogicos correspondentes.

Art. 25° Os prazos para emissao de certificados e diplomas seréo de:

| - Ate 90 dias, prorrogaveis por igual periodo, para diplomas de pés-graduacao
stricto sensu e para certificados de cursos de péds-graduacdo lato sensu,
contados da data de protocolo da solicitagao;

Il - ate 120 dias contados da data da colag&o de grau para emissao e registro de
diplomas da graduacao;

lIl — Conforme estabelecido na Portaria MEC n° 1095/18 e legislacdo em vigor.
Paragrafo unico. Para que uma terceira pessoa retire o diploma ou o certificado
pelo titular € necessario apresentar procuragao especifica registrada em cartério
no momento da retirada do mesmo na Instituicdo. Os certificados e diplomas
emitidos e nao retirados pelos interessados permanecem arquivados no

protocolo, ate a retirada do aluno.

Art 26° Os certificados e diplomas serdo emitidos conforme modelo estabelecido
pela Resolucdo CONSUP n° 01 de 28/09/2020, considerando-se todos os

detalhes do layout de cada documento. \\ﬁ]
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
Art. 27° Os certificados e diplomas devem conter a flexdao de género

correspondente ao sexo dos titulares a certificacao, na indicacao de grau e titulo
conferidos.

Paragrafo unico. No caso do uso do nome social constara no diploma o nome
social da pessoa travesti ou transexual, se requerido expressamente pelo
interessado, acompanhado do nome civil, no momento do requerimento de

expedi¢ao do diploma, nos termos do Art. 4° da Lei 8.727/16, conforme Anexo.

Art. 28° A emissao, registro e expedicdo da primeira via do certificado ou do

diploma & gratuita ao estudante.

TITULO VI
DO LIVRO DE REGISTRO

Art. 29° A Instituigdo mantera livros de anotacdes de expedicao e de registro de
diplomas.

§ 1° O registro do diploma devera ser feito em livro préprio no meio fisico ou
eletronico, a critério da instituicao.

§ 2° O livro de registro eletronico devera atender os requisitos da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileiras - ICP, aplicando-se, no que couber, as
disposi¢des contidas nos arts. 37 e 38 da Lein® 11.977, de 7 de julho de 2009.

§ 3° Os livros referidos no caput integram o acervo académico da instituicao,
sendo a sua guarda de responsabilidade do representante legal da
mantenedora.

§ 4° Os livros de registro deverdo conter termos de abertura e de encerramento,
assinados pela autoridade competente e ainda o nimero do registro, nimero do
processo e nome do diplomado.

§ 5° No livro de registro devera ser reservado campo de observacdo para o

registro dos apostilamentos que ocorrerem. W
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
TITULO VIl

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 30° Ficam aprovados os modelos anexos a esse Regulamento.
Art. 31° Os casos omissos a esta Resolucao serao resolvidos pelo CONSUP.

Art. 32° Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.

Curitiba, 28 de setembro de 2020.

Prof° Msc.

EITOR
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
ANEXO |

FLUXO DO PROCESSO DE REGISTRO DOS DIPLOMAS

i

Setores Atividades Prazos
Inicio do semestre (a
Secretaria Separar alunos provaveis formandos. partir de 15 dias apods o

periodo de matriculas).

. Conferéncia de documentos e emissao de certidio de -
Secretaria Inicio do semestre.

| quitagao eleitoral.
Edital de Documentos Pendentes (publicar no Web

e e s

Secretaria Inicio do semestre.
Aluno).
: _ Apos encerramento do
- Secretaria Formar os alunos no sistema. .
| semestre letivo.
 Registro Habilitar as aberturas dos protocolos eletronicos Antes da abertura das
de referentes as colagdes de grau institucional e de inscricoes referentes as

Diplomas | gabinete para solicitagao dos graduados via web-aluno. | cola¢des no Web Aluno.
Quando entrar protocolo
| de colacao de grau na

Quando o aluno solicita a colacdo de grau pelo Web caixa de trabalho,
| | Aluno, o protocolo eletronico referente a colacao conforme prazos no
| Secretaria seguira primeiramente e automaticamente para a manual de formatura
| Secretaria que verificaréa os documentos e o histérico da disponivel no site
graduacao (ver se aluno esta apto a colar grau). institucional na pagina
de diplomas e
formaturas.

Confeccionar histdricos completos (nome, RA, sexo, data
de nascimento, n? da identidade, 6rgdo expedidor, UF
| da identidade, CPF, naturalidade, UF, nacionalidade, pai,
' made, instituigao do Ensino Médio, municipio, UF, ano de
| conclusdo, vestibular, data, vagas, pontos, classificacdo,
' Secretaria portaria, codigo e-MEC, anos/semestres, disciplinas,
professores, titulagbes, notas, frequéncias, cargas

horarias, situacdes, CH exigida, CH cursada, média, data
de conclusado do curso, data de colacdo de grau, data de |
expedicao do diploma, situacdo no ENADE, assinaturas
B da Secretaria Geral e do Reitor).

Quando aluno estiver
apto a colar grau
(documentos e

| disciplinas).

| | Quando aluno estiver

Montar oficio de encaminhamento de documentos ao apto a colar grau
S : Registro de Diplomas assinado pela Secretaria Geral em (documentos e
' PREigtang 2 vias (1 via do oficio fica com a Secretaria e 1 via fica disciplinas): até 30 dias
| | com o Registro de Diplomas). antes da data da colacdo
|
|
|

de grau. | ;
13
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Encaminhar documentos conferidos e corretos ao setor
de Registro de Diplomas com oficio em 2 vias.
Documentos:

Historico de outras instituicdes e/ou de cursos
superiores anteriores;

Historico Escolar do Ensino Médio ou Diploma de Curso

Superior;

Quando aluno estiver
apto a colar grau
(documentos e

| Secretaria | Documento de Identidade (carteira de identidade; oy, Nl s : :
. : 7V disciplinas): até 30 dias
carteira de trabalho; carteira profissional; passaporte; N
: . R . antes da data da colacao
carteira de identificacao funcional; outro documento |
s : : A de grau.
publico que permita a identificacdo; documentos de
identificacdo militares; carteiras expedidas pelos drgdos
fiscalizadores de exercicio profissional);
| Certidao de Nascimento/Casamento/Averbac3o de
Divorcio.
Quando aluno estiver
| apto a colar grau
| . Encaminhar o protocolo eletrénico da colacido de grau (documentos e
. Secretaria ; . T ;i :
| ao setor de Registro de Diplomas. disciplinas): até 30 dias
| | antes da data da colagdo
L | de grau.
| + . L . Apds Registro de
| Tirar copia dos documentos para emissao e registro do Lp b
. : . . . Diplomas receber
Diplomas | diploma e devolver para secretaria arquivar com oficio
. documentos da
em 2 vias. :
Secretaria.
. . . ApoOs Registro de
; Arquivar documentos devolvidos pelo Registro de 'p 5
' Secretaria _ Diplomas devolver
| Diplomas. ‘ :
e ; ) _ pastas a Secretaria.
Apods Registro de
- = Diplomas receber
Diplomas Conferéncia dos documentos. P
| documentos da
Secretaria.
Apds Registro de
| Dkl Imprimir historicos ja montados pela Secretaria e Diplomas receber
Imprimir as grades curriculares. documentos da
_ Secretaria.
| Dar andamento no processo de colacao de grau:
Confeccionar Certidao de Conclusdo de Curso;
| Confeccionar Historico Escolar:
Encaminhar certiddo e historico para assinatura da Apds Registro de
. Secretaria Geral; Diplomas receber
Diplomas

s F—

Confeccionar ata da colacdo de grau;
Confeccionar declaracdo de comparecimento;
Confeccionar etiquetas;

Inserir informagao no protocolo eletrdnico da colac3o de

grau com as informagdes sobre a colagdo.

documentos da
Secretaria.

L1
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Ap0os a colacdo de grau, encerrar protocolo eletrénico da
colacao.
Abrir protocolo eletrénico referente ao Registro de
| Diplomas | Diploma para acompanhamento por parte do graduado Ap0ds colacdo de grau.
pelo Web Aluno.
Confeccionar termo de responsabilidade para a

Diplomas Apos colagdo de grau.

expedi¢cao do diploma atestando a regularidade do De 30 a 60 dias a partir
Diplomas | diploma conferido ao aluno e dos atos de expedicdo e da data da colacao de
para o registro do diploma atestando a regularidade dos grau.

procedimentos realizados para o registro.

De 30 a 60 dias a partir
Diplomas | Emitir relatério do sistema com informagdes do registro. | da data da colacdo de
grau.

De 30 a 60 dias a partir

Colar relatorio no livro de registro (relatdrio do sistema

Diplomas : 2 ; da data da colacao de
| com informacdes do registro).
S grau.
' Registro | De 30 a 60 dias a partir
| de Emissao do diploma. da data da colacado de
' Diplomas grau.
Registro De 60 a 120 dias a partir
de Registro do diploma. da data da colacdo de
Diplomas - grau.
Diplomas | Tirar copia dos diplomas da UNI SANTA CRUZ. Aposlregastro s
| diplomas.
Pasta de registro contendo:
1. Capa (relatorio do sistema com informacdes do
registro);
2. Copia do diploma da UNI SANTA CRUZ;
3. Historico da UNI SANTA CRUZ;
4. Historico de outras instituicOes e/ou de cursos
superiores anteriores;
5. Historico Escolar do Ensino Médio ou Diploma de
| Curso Superior;
- 6. Documento de Identidade (carteira de identidade;
: Diplomas carteira de trabalho; carteira profissional; passaporte; Apos registro dos
| carteira de identificagdo funcional; outro documento diplomas.
| publico que permita a identificacdo; documentos de
identificacdo militares; carteiras expedidas pelos érgios
fiscalizadores de exercicio profissional);
| 7. Certiddo de Nascimento/Casamento/Averbac3o de
Divorcio.
8. Termo de responsabilidade para emissdo e registro de
diplomas.

T T

Carimbar nimero de paginas em cada folha;
Furar todo o processo e prender com "jacaré / Romeu e

I | Julieta".
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Colocar diplomas em envelopes etiquetados e arquivar | De 60 a 120 dias a partir

Diplomas | na Central de Atendimento (Protocolo) para retirada dos | da data da colacao de
graduados. grau.

Inserir mensagem no protocolo eletrénico de Registro | De 60 a 120 dias a partir

Diplomas | de Diploma no Web Aluno informando sobre a retirada da data da colacdo de

| do diploma na instituicdo e encerrar protocolo. grau.
Registro : . :
54 - s 3 B e 30d O

de | Publicagdo no Didrio Oficial da Unido. Ajce EREHES
Dilomas registro dos diplomas.
Diplomas Inserir dados de registro no Mannesoft. ApOs o registro.

Fim do _ _
0roCesso Fim do processo. Fim do processo.
| Pr :

_ o
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
ANEXO Ii

MODELO DE REQUERIMENTO DE DIPLOMA COM NOME SOCIAL

Eu, ,
CPF n° . RG n° ,
Titulo de Eleitor n° , Endereco

, E-mail , Telefone

, venho pelo presente requerer o)
diplomal/certificado do Curso € 0 uUso do meu nome
social , ficando ciente de

que o mesmo sera transcrito no meu diploma/certificado juntamente com o meu
nome constante em minha documentagdo, conforme art. 4° da Lei 8727/16,
salvo decisdo judicial ao contrario, em que deverei apresentar os documentos
oficiais com o respectivo nome social. Declaro ainda neste ato ter ciéncia do
Edital e que a negativa de apresentacdo dos documentos necessarios para
confeccdo do diplomal/certificado acarretara o sobrestamento do processo
atribuida a responsabilidade da falta de registro unicamente ao aluno, sendo o

processo retomado na ocasiao da apresentagcado da documentacao faltante. ! i

L
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CENTHBD UNIVERS ) TARD

Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
ANEXO Il
MODELO DE OFICIO DA SECRETARIA PARA O REGISTRO DE DIPLOMAS

Curtba o e
De. Secretara / Cenmirs Unnersitdrs Sarte Sna de Tarths
Para: Regiobo de Diploonas /Cenlrn Universiisrio Somin Sz oe Curtvie
AGTUNED: Frotesnos pars BEissds & Segisho o= Diplomas

SETNLO CaTD OO resporsdyel ol uridade O oEtn de diniomas

Encomirhamos pany fns de emizsSo e ge registr o0 documengice o Mishtrioos s as grades
LATITURMe: S0 saguries gracuadns:

BACHERELADD EM ADMINISTRACAD

=
-

LCENGCIATURS EM PEDAGCGLA

fai [

TEGRCLOGIA EM RARKETING

AU O CETES,

Camizia Aparscids Roorguss Sinuers

Secreisns Gerst

Ao A Eenhonia
Momse Jompieto 0oda) recoontaee pelc Fegichro de Dipiornas
L0 O ‘f;r-:ﬁe:

LENTD Uniyernibrs 3800 g e Corta
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
ANEXO IV

MODELO DE OFICIO DO REGISTRO DE DIPLOMAS PARA A SECRETARIA

T b de

Do Ragizirs ce Dipiomias | Centin Unesmitans Saets S oe O urisns
Para. Ssoremrs  Cenme Unteeritans Sant Srae de Ourtoa
ARGUNDS: Pasiag oo Socumentns dos graduscios

SETIE Resmesns Gernd

EntamrhemEe D03 Tno OF TUTYD BT DRTINE L0 o2 dacurmentns doo SRR raTuUNE S

SACHERELADD EM ADMINIZTRACAD

-
-

LCENCIATURA EM PETASOMNA

TECNCLOGIA EM MARKETING

i
ADESCIO SR ME
FCMIe G0N TESCOn Ty
TIge oy funclo
& Sardhoy %

Danistia Aparecida Rodriguss lgusin
Secrebariy Cimen
LEnP Unyersiierio Saria Sngr ce Curtine
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020

ANEXO V
MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO
PROCESSO DE EXPEDICAO E DE REGISTRO DO DIPLOMA.

=

i
#
el
e

¥F W y ;
tiriSarntoCrur
i - A St o 8 R T WL

TEAMOC DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAC DO PROCESSO DE EXPEDICAO DO
DIPLOMA

Atesto para os devidos fins de direfto, 3 regularidade dos nrecedimentos reslizados
para 3 enpecicac do Diploma dods] aluno s

constantes do processend ra forma ds Lo n2 9. 384 de 20 de dezemibron
de 1998, do Decreto n® 5.235 de 15 de decerrbiro de 2017 e da Porraris do Ministério
- = ! . 9 r #
ca Educagio n® de f [ . publicads no DOU »2 SECIO | par
_ , Be / /
Currtibes, e cm

Home tola) responsavel
Cargo ou fungio
CPT o matricu’s
[ . ] - 5
Ate au portanis de defegacio ou designacio

TEAMIO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO PROCESSO DE REGISTRD DO
CiPLONEA

Atesto pars oz dewides fing de dirsito, 3 reguiaridade dos procedimentos para o
regstro do Diploma dolal alunofz) . constantes co
SrooEsso e mna forms da Lei n® 9 384 de 20 de derembrs de 1986 do

Decreto n? 5235 de 15 de dezembre de 2017 e da Portaria do Ministerio da Educagao
- : § § ¥

8 oe J ] . pulblicada no DOU n® SECAD , pag . oe

"

Curitiba e e

eme oolal Tesponsavel :
&=
Larpo ou funcao
CPF ou matniculs

Ate ou portariz de delegacio ou cesignacio

20




Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
ANEXO Vi |

MODELO DE RELATORIO DO SISTEMA PARA REGISTRO DE DIPLOMAS

RELATORIO DO SISTEMA PARA REGISTRO DE DIFLOMAS

Registro n® , Livro . Folha . Processo n®

Nome dof{a) dplomadoial

Data de nascmento:

M atural da U

Naconalidads:

— - = i E W . -
L T e F‘Eﬁta’f-nﬁ{:&u
=

Crg3o emissor Data de expedigao: UF:

Curse:
Portaria de autorizacio:

e ; b
—ata (D0U)

Poraria de reconhecimsnts:

B
Cata {DOUY

T ok o " o ilfomy s it
Ao ou grau conferido

momne da IBES-

Razao Social da mantenedora da IES:

LNPJ da mantenedora da ES

i-"‘- - ™ = ~ e 1 s e
wald g8 CoOnCLsao do curss

. T = i -n«.m' e
Data da oolacio de grau:

PRl dob bt e P v
a3 43 expedicao 9o diploma;

P . y i o
Numerp go digdoma;

Data de registro:

Nwome dola) responsavel pelo registre;

CPF ou matricula:

Assinatura do(a) dingente maximoia) ou dola) responsavel formalments
Gesgnacolal com 3  indicagic do  ato  de delegagac respectivo;

2l




Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
ANEXO VIi

MODELO DO TERMO DE ABERTURA DO LIVRO DE REGISTRO DE
DIPLOMAS

TERMO DE ABERTURA

Servira o presente Livro composto de folhnas devidamente

numeradas para registro de diplomas das habilitagdes profissionais concedidas
pelo Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba. Todas as folhas levam a
rubrica do responsavel pelo Setor de Registro de Diplomas e de Certificados —
SDR.

Curitiba, de de

22




g e .. ."

UniSantaCruz

Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020
ANEXO VIIi

MODELO DE ANVERSO DE DIPLOMA DA GRADUACAO

Centro Universitario Santa Crus de Curitiba
dni Santa Crus

O Rerror do Centro Universitario Santa Crews ve Curitiba, no uso OF suas atvibiicoes ¢ tendo em vista a tonclusio do

Curse oe , B D or :
¢ acolagao de qran em  de Y . confeve o titulo dr Titulacao a
nacionahdade, natural do Estado do , hasado em  de de , portador da Cédula
de ldentidade n® , 6rgao / UF,

¢ gutorga-the o presente Diploma. a fim de que possa gosar e 1ODOS 0 VirFitos ¢ prerrogativas legais,

Cuarttiba,  dr e

—

—————p— T i .

i

Dinlomaodo

W

Reilor

23
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MODELO DE VERSO DE DIPLOMA DA GRADUACAO

TA CRUZ DE CURITIBA — UNI SANTA
CRUZ
Uinido Paranaense o8 Ensing & Culhurs — UNIPED
LNPJ: T8 753 DB8OD0D1-05
redenciada pels Portaria MEC »* 505 de 02 de jurthc de 2020,
puheada no D OU. segdo 1, de 04 de junhe de 2000, pagina 58

ULO EX, DACHARELADC) EM CURSC (EX. ADMINISTRACAD)

;= i -—:‘_-.!' = ': . = S
_r".r_\-._-\._-\.-!:.-:ﬂ_.‘.l_' 1"""-‘%"'_“} L ]}JL _gﬂd"a 5 . m {:tl =

Y ok = e 2
| FUREASA DD U A ge ae e

’ LENTRO UNIVEREITARIO SANTA CRUZ DE CURITIBA - UNI SANTA
| CRLIZ

I Umiao Paranasnse de Ensino & Cultura — UNIPEC

' G T6.783.088/0001-85

wredenciada peia Portana MEC n® 505, de 02 de funho de 2020

puitada no DOU. segde 1. de 04 de junho de 2020, pagina 56

Diploma registracs sob n® . Livre . Folha

PR R e . L et e E s 48 e e e
S | bl R ol o KR S R o LI R L T o T R g L b
i AT

e sl
o e - -
-
rol=5%5 N
i e g, (T
R T L ﬁ

| P - - : = 1 i i _ ; 1
| WOTE DD responsavel peio registrs do diploma
i =T
';...d'i!'.'t,*}

| Haobes Teas ks T T T s TP
i ek T A EE S - .h'i'.--'r-".:-l:\.'-: L 'ﬂr*—-E"-
= i - _ — ' -— -
oy e i T T = . - = F T L g g
| = vl Tedead APOTa . Latiela AR arel: s ol FUIEE oSS
j |
l s

BENTHIY NIV E R LIiT AR

Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020

ANEXO IX

24




gsantaCruz

Anexo a RESOLUGAO CONSUP 04/2020
ANEXO X

MODELO DE ANVERSO DE CERTIFICADO DA POS-GRADUACAO LATO
SENSU

Centro Tniversitario Santa Crus de Curitiba
dint Santa Crus

O Betor do Centve Hmveesitdrie Santa ¢ vis 3 Curittha, no uso b suas atrtbuicdes certifica qus

Nome

portador do RG n® xxx, condluty o curso de Espeaalizacdo em
,"J_'.:'.

) __|" . : - W . 7 1 .li.-!-.l. Y - d- = :\.l = e ¥ = -.'.' - —*,"- > N - i
de acordo com a Resolugdo n®. 01/2018 da Camara de Educagdo Superior (CES)

{LINE) ministrado no adade de Curnitiby, no pericdo de

em nivel de Pés-Graduagdo Lato Sensu
e do Conselho Nacional de Educacéco
SN L N de a____de de

e e B e —

e

¢ gtitorga-lhe o presenice Cectaficado a [nn be (UE POSSA QO3AU OF [0DOS 05 DICeItos ¢ precrogativas legais.

Cunittba,  de his

———

Nome Prof. Me. jose Anidnic Soares

Reitor L/

Pas-waraduado
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Anexo a RESOLUGAO CONSUP 04/2020
ANEXO Xi

MODELO DE VERSO DE CERTIFICADO DA POS-GRADUACAO LATO
SENSU

HISTORICO ESCOLAR

g " _ TOTAL DE : i

NIVEL: ESPECIALIZACAD “LATO SENSU” - CURSO: Cursa MORAS: xu AREA: Area

NOME DO ALUNG: Nome NATURALIDADE: Naturafidade ﬁ“’. DE NASCIMENTO:

ANAAEX

Gr.at:man;iﬂ - Cursg: Curso Instituigao: instituigao fﬂ m::im

o _ DISCIPLINAS C.H. PROFESSORES TITULACAD FREQG. NOTA
lizv Carga Hordvia Total do Curso X

MONOGRAFIA / TITULO 0D TRABALHO: Titule Data wwiiinens MNota: xx. x

CENTRO UNIVERSITARIO SANTA CRUZ DE (URITIEA - UNISANTA CRUZ
s yedencaada pels Portana MEB n® 505, de 0 e parho g 2020 publicads no DO, secio £ deod e ko de
X2, paging 56,
Mantenedors: Unike Pasanagnse oF Ensine £ CULTUss - UNIPEC
REGISTRO DO CERTIFICADO
Registrado sob n.” xxx, do Livro PG/SC-03,

Cumitiba’PR, xx de o0 de xxxx

MNome do rESnOnSavel pesd registro 1
Carge
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Anexo a RESOLUGCAO CONSUP 04/2020
ANEXO Xl

MODELO DE ANVERSO DE DIPLOMA DA POS-GRADUACAO STRICTO
SENSU

Centro Universitario Santa Crus de Curitiba

dni Santa Crus

O Kritor Do Centro Hniversitirio Santa ¢ rus o Curitiba, no uso de suas atribuicoes cevtifica gue

Nome

portgdor do RG n° xxx, concluiu o curso de Mestrado em

acordo com a Resolugéo n®, 01/2018 da Cémara de Educagdo Superior (CES)
mimstrado na cidade de Curitiba, no periodo de de de

em nivel de Pés-Graduacdo Siricto Sensu de
e do Conselho Macional de Educacdo (CNE)

a de de

& outorga-ihe o presente Wiploma a fim ve que POssa qosar de todos 08 direito

5 ¢ prerrogativas leqas,

Curitiba, De DF

R e e

e ———— [

Canjella Aparecida Rodrigues Sigueirg

Home

Prof, Me, josé Anténio Soares

os-Graduado Reitor W

g e s . -
secretana Geral

0
L)

P
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Anexo a RESOLUGAO CONSUP 04/2020
ANEXO Xl

MODELO DE VERSO DE DIPLOMA DA PéS-GRADUAQﬂO STRICTO SENSU

CENTRO UNIVERSITARIO SANTA CRUZ DE C URITIBA - UNI SANTA
CRUZ
Unido Paranasense ge Ensino & Culturs — UNIPEC
WNFJ. T8.T53.088/0001-05
Credenciada pela Portaria MEC o" 505, de 02 de juniio de 2023

publcada no D.O U . seqdo 1, de 04 Ge junho de 2020, pagina 56.

MESTRADO EM
reconhecido peia Portaris n® , S e e
Publicadanc DO .U, de o de
[ cenmro UNVERSITARID SANTA CRUZ DE CURITIBA - UNI SANTA
L8 G -
'-.-..-E-’-,“i:

Unido Faranaense de Ensing & Cullura - LN FEC
CNPJ: 76 782 D88/0001-05
Lredenciada pela Portaria MEC n® 505, de 02 de junho ge 2020,
publicada no D.OU., segdo 1, de 04 de junho de 2020, paging 56

Dipioma registrado sob n® . Lawro Faiha

& ; ; . por delegacio
de competéncia do Ministerio da Educagio, nos termos da Lei n® § o4,

g 20 de cezembro de 1008 & go Decreto n® 22285, e 15 de de e
de 2017

Processse nt

Suliiba PR

Mome do responsavel Pelo regeto 90 Sioloma
= =
S
A de CeRGazac
!

Retor: Prof Me, José Antdnic Soares

Secretana Geral Danislia Aparecida Rogn gues Siquers,

—
i
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Anexo a RESOLUCAO CONSUP 04/2020

ANEXO XIV
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Centro niversitirio Santa Cris de Curitiba

B ELg

Ty

@ Dicetor do -;*:nm Elibersitivio $anta Crus e Curittba, no uso de suas arvibuicdes e teudo em bista
4 (onctisae bo Curse de Administracio em 17 de nuio e 2018, ronfere o titule de Barharel a

Rodrigo Pimenta Cordeiro

.5'5-3'-:;,'_'»-!:1? G, Roiurg! do _f-'s_i“.i e ol il . o g . .
P wBRGE O0 E}‘.F?“‘;ﬂr‘ 47”5;.@ s FF _.-i L ¥

Fizls ] i 3 £ de junho de 1784 o . Ep

- ] y POTHEEOF GO

i . . #
A O, MENCE e S PR

€ ortoga-Ihr a presente Dipioma, a fim de gre possa gosar Or tobes os diveitos ¢ prerrogatibas lrgais,

Caritiba 17 de maio be 2013,
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Anexo a RESOLUGCAO CONSUP 04/2020
ANEXO XV

MODELO DO VERSO DAS FOLHAS DE DIPLOMAS E DE CERTIFICADOS

N OO0 | M
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