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1 DESCRICAO

Devido as suas caracteristicas, enquadra-se na categoria de
Biblioteca Universitaria.

Sempre preocupada em disponibilizar a sociedade um espaco que
contribua para a socializagdo do conhecimento, a Biblioteca do Centro
Universitario Santa Cruz de Curitiba - UNISANTACRUZ reconhece o papel e
a importancia das tecnologias de informagdo e comunicacdao, adotando-as
como pecas fundamentais ao bom andamento dos nossos servicos. As
grandes exigéncias da sociedade da informacao, confrontadas com o papel
das universidades/faculdades, como centros produtores e disseminadores
do conhecimento, nos obrigam a adotar essas ferramentas inovadoras, que
nos permitem atender as demandas apresentadas, principalmente por
professores e estudantes, agentes envolvidos diretamente com a produgao

e a socializagdo do conhecimento.

A Biblioteca esta localizada no 1° andar, ocupando uma area fisica de

aproximadamente de 571m?2.

Possui elevadores visando melhor atendimento aos portadores de

necessidades especiais.

O acervo é especializado nas areas de Direito, Educacdo, Letras,
Informatica, Administracdo, Contabilidade, Economia, Enfermagem e

Psicologia.
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Os tipos de materiais
informacionais - disponiveis sao
UniSantaCruz
livros, periddicos, Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC’s), normas

técnicas e multimidias.

O horario de funcionamento da Biblioteca é das 07h45 as 22h de

segunda a sexta-feira e das 8h as 12h aos sabados.
Fotos:

Hall de entrada
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Balcdo de Atendimento
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Area de estudos
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Sala de estudos
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2 SERVICOS

A Biblioteca do Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba -
UNISANTACRUZ oferece os seguintes servigos:

» Servico de consulta local
A consulta é de livre acesso ao acervo e a secao de referéncia
» Servigos de Internet

Disponibiliza computadores para pesquisa na internet e editores de
texto que atendem as necessidades do curriculo escolar. Atendimento por

ordem de chegada.

» Servico de orientacao a normalizacao de trabalhos

A Biblioteca oferece, gratuitamente, orientacao individual para a
normalizacdo de referéncias bibliograficas e trabalhos técnico-cientificos de

acordo com as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT
»Servico de empréstimo domiciliar

O empréstimo € permitido apenas para usuarios que possuam algum
vinculo com o Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba -
UNISANTACRUZ. Sdo eles: alunos, docentes, estagiarios e funcionarios.
Pessoas que ndo possuam vinculo com a Centro Universitario Santa Cruz de
Curitiba - UNISANTACRUZ poderao consultar os materiais informacionais

dentro da Biblioteca.
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Através de requisicao emitida

empréstimo inter-

pela Biblioteca, o usuario poderad retirar, por empréstimo, materiais
disponiveis em outras bibliotecas. O usuario fornece referéncia bibliografica
completa da obra a ser solicitada e sua identificacdo académica. O prazo de

empréstimo depende da instituicdo fornecedora.

» Servigo de visita orientada

Oferecida aos alunos calouros do Centro Universitario Santa Cruz de
Curitiba - UNISANTACRUZ e a outros interessados. Visa o treinamento de
usudrios para a utilizacdo dos instrumentos de pesquisa disponiveis na

Biblioteca, bem como o conhecimento dos servicos prestados.
» Servico de levantamento bibliografico

Recupera informagdes existentes sobre um determinado assunto, em
qualquer tipo de documento existente na Biblioteca do Centro Universitario
Santa Cruz de Curitiba - UNISANTACRUZ a pedido do usuario e envia um

relatorio com referéncias bibliograficas.
» Servico de referéncia

O Servico de referéncia ou de ajuda a leitores esta sempre pronto a
auxiliar o usuario na busca de informacgOes especificas sobre os materiais
bibliograficos. As obras de referéncia em papel (dicionarios, enciclopédias,
abstracts, etc.) por ser tratar de material de consulta permanente, ficam a

disposicdo do usuario.

Todos estes servicos visam o crescimento e aprimoramento
profissional dos usudarios que buscam o conhecimento como forma de se

aperfeicoar.
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Para selecionar o material

(Selegao de

que sera incorporado ao acervo através de compras, doagdes e permutas

seguiram as seguintes etapas:

a) Politica de selecdao do acervo: é composto por obras que devem
estar de acordo com os objetivos educacionais da instituicao e
condizente com seus cursos;

b) Responsabilidade da selecao: as atividades de avaliacao da
colecao, selecao e aquisicao sdo de responsabilidade da Bibliotecaria;

c) Prioridades de aquisicao: como a Biblioteca possui um orgcamento
predeterminado, faz-se necessario priorizar as aquisicoes de acordo
com os recursos disponiveis. Para tanto, os préprios coordenadores
de curso, ao preencherem o formulario o formulario de aquisicao, ja
classificam as prioridades;

d) Avaliacao e descarte da colegdo: é realizada pela Bibliotecaria.
Os principais critérios da avaliagdo do acervo sao atualizagcao e
estado fisico da obra;

e) Reposicdao de material: todas as obras danificadas e que nao
possam ser restauradas, bem como as desaparecidas do acervo ou
as desatualizadas, sao substituidas imediatamente;

f) Selecdao de titulos de periddicos: na selecdo de titulos de
periddicos devemos levar em consideracdo os recursos financeiros,
pois havera necessidade do comprometimento da Instituicdo para
que se possa fazer a renovagao dessa assinatura;

g) Selecao de doagodes: o critério usado para avaliar as doagdes deve
ser o0 mesmo que norteia a selecao de livros para compra ou seja,
nao se aceita doacdao de material que nao se iria adquirir caso
houvesse verba para isso.

Para atender a todas essas exigéncias, a verba semestral
destinada a aquisicao de livros é equivalente a 5% do faturamento da
Instituicdo. De acordo com essa verba e com as informagoes

fornecidas pela Secretaria Geral sobre os cursos de reconhecimento e
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deverao Ser CENTRO UNIVERSITARIO feltas_
O total geral do acervo ¢é

20.418 titulos, 48.545 exemplares e 5 periddicos correntes,
catalogados pelo Cédigo de Catalogacao Anglo-americana (AACR2) e
classificado através da Classificacdo Decimal de Dewey (CDD) 20° ed.

e a notacdo de autor é feita segundo a Tabela

de Cutter-Sanborn Four Figure. A biblioteca possui uma assinatura de

Biblioteca virtual com 10.000 titulos de varias areas de

conhecimento.

As ferramentas tecnoldgicas que dispomos aos nossos usuarios sao:

a) Internet - através desse suporte de informacdo realizamos
pesquisas online e contatos com os profissionais nas areas de
interesse. Também muitos dos intercambios bibliograficos e
Centros de informacao tém sido efetivados. Disponibilizamos no

site do Centro Universitario, o Portal de Periodicos:

M Caixa de entrada - biblisteca@ui X ‘ & = Sistema Pergamum :: x ¥ Portal de Periddicos — UniSantaC X & FACULDADES INTEGRADAS SAN X ‘ + - X
<« C & unisantacruz.edu.br/portal-de-periodicos/ v @
JOEOOBA Q
i Institucional ~ Graduagdo - Pés-Graduagdo ~ Pesquisa/Extensdo ~ Estude Conosco ~ Vestibular -~
UniSantaCruz {2 s v quisa

GENTRO UNIVERSITARIO

Portal de Periodicos

0 Centro Universitdrio Santa Cruz de Curitiba - UniSantaCruz oferece o acesso ao Portal de Periddicos para professores, pesquisadores, alunos de
pés-graduagao, graduacao e servidores, por meio dos links distribuidos nas sectes desta pagina.

; &~ i
UniSantaCruz (3] Setores: InscrigBes:

g

Enderego:

Rua: Affife Mansur, 565
Curitiba-PR
Telefone: (41) 3052-4900

£ Digite aqui para pesquisar
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b) A Home Page do Centro
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Cruz de CENTRO UNIVERSITARIO Curltlba -

UNISANTACRUZ esta

disponivel para divulgacao dos nossos servicos ao publico externo

(www.unisantacruz.edu.br)

3 INFORMATIZAGAO

Quanto aos recursos de informatizacdo disponiveis aos alunos e
aos professores, temos: Software de Biblioteca - Pergamum é um
software desenvolvido especialmente para administrar uma
biblioteca, que visa oferecer praticidade, seguranca e velocidade em

suas

operagodes, através de um cadastro integrado de obras, periddicos,

circulagdes e usuarios.

Esta ferramenta relne todas as informagdes e servigos
disponiveis aos usuarios na biblioteca. Através dela o usuario podera
usufruir melhor os recursos oferecidos pelo Sistema Pergamum.
Possibilita ao usuario acessar as informagdes referentes a
Renovagoes, Reservas, Materiais Pendentes, Débitos, Histdrico,
Levantamento Bibliografico, Comutacdo, definir um perfil para DSI
(Disseminacdo Seletiva da Informac&o) por: Areas do Conhecimento;
Autor ou Assunto. A criacao deste perfil mantera o usuario informado

sobre as novas aquisicdes da biblioteca, voltadas ao seu interesse.

O Pergamum é um sistema destinado ao gerenciamento das
principais fungdes de uma biblioteca: catalogagao, classificagao,
indexacao, selecao/aquisicao, circulacao e relatérios estatisticos.
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Permite a

catalogacao - de diversos materiais
_ UniSantaCruz i ,

como: livros, gravagoes de video,

mapas, CDs, etc. Utiliza o formato

USMARC, permitindo o intercdmbio de informagdes em nivel

internacional.

Circulacao: de todo material, desde o processo de aquisicao
até o empréstimo. Sistema permite o controle de empréstimo através
do empréstimo/devolucao on-line, emissdo de recibos de empréstimo
e devolugao, reservas, pagamento de multas, controle de usuarios

em débito; etc.;

Consulta: interna e via Internet através de titulo, autor,
assunto ou livre. Permite o uso de conectores légicos (E, OU) e
acesso a biblioteca virtual;

&R Sistema Pergamum = x | w Biblioteca - UniSantaCruz X @ Faculdades Santa Cruz x + - X
C A Nioseguro | pergamumasantacruzbr/pergamumybibliotecafindex.php v @
e
$ BPEPISN | HeuPergamum | Comentdrios Gerais | Sugestbes Gerais | Ajuda
UniSantaCruz @ [ Desabllta o icane de Pergamum Mobile no catélogo online
CENTRO UNIVERSITARIO Py
) Selecione outras pesquisas v
Pesquisa Geral  etecione outras pesquisas |
- [Ql | Limpar

Opgées de consuita

~ Unidade de Infor odas -

- Para realizar renovacées, reservas e consulta aos e-books utilize seu nimero de matricula como login e seu CPF como senha. Em caso de diivida, entre em contato no e-mail
biblioteca@unisantacruz.edu.br.

[ |'1'Iu.‘|rlmeuI \ ICAP“

pergamum.santacruz br/pergamum/mobile/i

7z Ao P —_ c o ™ oo
= - - I . POR 1043
H R Digite aqui para pesquisar = T de S ]

(Sistema Pergamum - Pagina inicial de pesquisa)

Aquisicao: permite o gerenciamento do processo de aquisicao de

materiais; Seguranga: permite o controle de acesso;

Relatérios: permite pesquisa e emissdo de diversos relatdrios

administrativos;
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ainda a

sistema permite
recuperagao de
CDs da OCLC, FGV,

dados pelos

etc;

Emissao de etiquetas: Lombada, Cédigo de Barras, etc.

4 UTILIZAGCAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

A Biblioteca do Centro Universitario Santa Cruz de Curitiba -
UNISANTACRUZ atende a comunidade académica em suas
necessidades bibliograficas e de informagdao, dando suporte ao

desenvolvimento dos ministrados.

Os usuarios reais sao todo o corpo docente e discente da
Faculdade e demais universitarios e pesquisadores interessados,
estes se valem dos recursos de empréstimos entre bibliotecas. O
sistema de empréstimo é realizado de acordo com o Regulamento

Geral da Biblioteca.

https://unisantacruz.edu.br/wp-content/uploads/2021/02/Resolucao-
CONSUP 11.2020 Regulamento-Biblioteca.pdf

» APOIO NA ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

A bibliotecaria auxilia os usudrios na elaboracdo de trabalhos
académicos em dias e horarios pré-determinados, nos dois turnos de

funcionamento do Centro Universitario.

» PLANO DE ATUALIZAGAO E EXPANSAO DAS INSTALACOES FISICAS
DO ACERVO
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A Biblioteca

“ do Centro

Universitario Santa - Cruz de Curitiba -
UniSantaCruz
UNISANTACRUZ, dentro do seu papel,

de apoio a pesquisa, busca o
aprimoramento permanente dos seus servigos, através de uma politica de
melhoria de sua infraestrutura fisica, atualizacdo e renovacao de seu

acervo, de seus recursos humanos e de acesso a redes de informagao.

Para tanto, sdo definidas as seguintes politicas: fixacdo de um plano
orcamentario anual de verba especifica para esta finalidade; aquisicao
permanente de novos titulos, atendendo as indicagcbes de docentes e
discentes e a bibliografia das disciplinas dos cursos; novas assinaturas de
periddicos especializados, atendendo a solicitacdes de docentes; atualizagao

da Videoteca e ampliagao das redes de informacgao existentes.

O planejamento econ6mico-financeiro da Biblioteca do Centro

Universitario Santa Cruz de Curitiba - UNISANTACRUZ contemplam recursos

necessarios, oriundos da receita total da Mantenedora, para ampliacdao dos
recursos humanos, informatizacdo das instalacdes fisicas da biblioteca, com

vistas a sua melhor qualificacdo, estando previsto no seu projeto

institucional.

ESPACO FISICO DA BIBLIOTECA m2
Areas do acervo 308
Areas da administracdo 9
Areas para estudo /internet 120
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Sala de estudo em grupo 67
Circulacao 19
Guarda-volumes 17
Recepcdo e atendimento ao usuario 31
Area total 571
NO de pontos de acesso a Internet (usuarios) 9
NO de pontos de acesso a Internet (administragao) 6
Capacidade das areas de estudo em numero de alunos 150

» FACILIDADE PARA REPRODUCAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Nao existem, no interior da biblioteca, maquinas reprograficas. O
aluno retira da Biblioteca, com documento ou carteira estudantil o material
desejado e encaminha-se ao setor de reprografia existente no Centro

Universitario.
» FACILIDADES PARA ACESSO AS INFORMA(;6ES

As ferramentas tecnoldgicas que dispomos aos nossos usuarios sao:

a) Internet - através deste suporte de informacdo realizamos pesquisas
online e contatos com os profissionais nas areas de interesse. Também
muitos intercdmbios bibliograficos com bibliotecas e Centros de
informacdo tém sido efetivados;

b) A Home Page da Biblioteca do Centro Universitario Santa Cruz de

Curitiba - UNISANTACRUZ disponibiliza todo o acervo para consulta e
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pesquisas em centrouniven siranio sites confiaveis.

5 A EQUIPE TECNICA DA BIBLIOTECA E COMPOSTA POR:

a) Um (1) Coordenador de biblioteca:
NOME: Nilton José Vieira
Graduacao: Licenciatura em Geografia

Pés-graduacdo: Metodologia de Ensino de Histéria e Geografia;
b) Uma (1) Bibliotecaria

NOME: Maria Isabel Schiavon Kinasz (CRB9/626)

Graduacao: Bacharel em Biblioteconomia

Pés-graduacdo: Gestao da Informacdo e Inovacdes Tecnoldgicas;

c) Quatro (4) Auxiliares de Biblioteca;

d) Um (1) Jovem Aprendiz.
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