U |
S

Faculdades
anta Cruz

MANUAL DO ACADEMICO
12 e 22 semestre 2020

http:/ /santacruz.br



APRESENTACAO

As Faculdades Integradas Santa Cruz de Curitiba — FARESC existem hé& 25 anos, pro-
movendo educacdo de qualidade, aprimoramento profissional com responsabilidade
e reconhecimento na sociedade. Oferecemos cursos de graduacdo, pds-graduacdo
(presencial e a disténcia) e extensdo, que visam & transformacéo e divulgacdo cons-
tante do conhecimento.

Nosso objetivo é aprimorar as competéncias profissionais e humanas de nossos alunos,
formando individuos mais criticos e que tenham a possibilidade de acompanhar as
mudancas no mercado de trabalho, mostrando sua relevancia na sociedade. Pois hoje
é fundamental possuir uma formacdo intelectual consistente, mas com os olhos abertos
para o futuro profissional.

Temos o compromisso de satisfazer as expectativas de nossos académicos, proporcio-
nando cursos de qualidade adaptados & realidade do mercado de trabalho, nas mais
diversas esferas, que englobam nossos cursos. Temos orgulho de formar discentes nos
nossos cursos na drea de negdcios, saude, educacdo e tecnologia.

Nossa missdo é “Desenvolver competéncias e valores com seriedade formando
cidaddos e profissionais para o mundo”, por isso nos orgulhamos de possuir uma
equipe preparada para atender a todos os nossos alunos, nos mais diversos servicos,
bem como um corpo docente especialmente capacitado para oferecer uma educacédo
de qualidade.

Este manual pretende auxiliar o tempo de sua permanéncia na Instituicéo, oferecendo
informacdes relevantes para sua vida académica, por isso deve ser lido e utilizado se
necessdrio.

Estamos muito satisfeitos em té-lo como nosso aluno, esperamos construir a nossa
histéria em conjunto com sua trajetéria pessoal e profissional.

Um excelente semestre letivo a todos!

Ricardo Carvalho Rodrigues

Diretor Geral
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CALENDARIO ACADEMICO 2020/ 1

1 Confraternizacdo Universal - Feriado

URDEIRE 6 Retorno das Atividades Institucionais
D s T @ & s S 8 Rematricula: 1 fase - prazo final da rematricula financeira
n 2 3 4 13 a 16 Rematricula: 2¢ fase - confirmacdo de disciplinas via web-aluno
5 6 7 8 9 10 N 17 Exame de Suficiéncia: limite para requerimento/deferimento
12 13 14 15 16 17 18 21 Exame de Suficiéncia: aplicacdo e resultado
19 20 21 22 23 24 25 27 a 31 Semana Pedagdgica: planejamento académico e reunides docentes

31 Prazo final para divulgacéo dos planos de ensino
26 27 28 29 30 31 . ,
31  Prazo final para reabertura e pedido de transferéncia

FEVEREIRO
b s [ 2 3 Inicio do semestre letivo - calouros e veteranos
1 20 Disciplinas ndo presenciais: liberacéo para inicio das atividades
3 4 5 6 7 8 24 Recesso
9 10 1N 12 13 14 15 25 Feriado Nacional - Carnaval
16 17 18 19 20 21 22 26 Recesso

23 24 BE 26 27 28 29

MARCO
D T Q S
1 4 5
4 Colacdo de grau Institucional
8 10 1 12 13 14

28 Sdbado letivo
15 16 17 18 19 20 21

22 23 24 25 26 27 28

29 30 31
1 a7 Disciplinas presencias: Provas do 1° bimestre
1 a30 Disciplinas ndo presenciais: periodo de avaliacées eletrénicas
ABRIL 8 2?2 Chamada: data limite requerimento 1° bimestre
D s T @ @ s 10 Feriado Nacional - Paixdo de Cristo
1 2 3 4 11 Recesso
5 6 7 8 o Bl 12 Péscoa
n 13 14 15 16 17 18 13 e 14 2° Chamada: aplicacéo 12 bimestre
19 20 m 22 23 24 25 15 Data Limite divulgacdo de notas 12 bimestre
26 27 28 20 30 16 Término do 12 bimestre e Inicio do 2° bimestre
20 Recesso
21 Feriado Nacional - Tiradentes
MAIO
D S T Q Q S
n 2 1 Dia do Trabalhador - Feriado
3 4 5 6 7 8 9 2 Recesso
0 1 12 13 14 15 16 4 a 16 Disciplinas ndo presenciais: periodo de avaliacdes presenciais

23 Sdbado letivo
24 25 26 27 28 29 30

31
las Disciplinas presencias: Provas do 17 Data limite divulgacéo de notas
2° bimestre 2° bimestre
JUNHO 8 2¢ Chamada: data limite requerimento 10a18 Prova Substitutiva: data limite para
D S T Q@ Q@ S [3 2° bimestre requerimento
1 9 3 4 5 6 11 Corpus Christi - Feriado 22 Rematricula: 1¢ fase - inicio da
rematricula financeira
7 8 9 10 n 213 _l:z E:Z::Z 22424 Prova Substitutiva: aplicacéo, correcéo e

14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27

S lcactio 2 bi digitacdo
LIOLL O Sl s e el T 25 Divulgacdo dos alunos em exame

25 Término do 2° bimestre

29 a Exame final: aplicacdo, correcéo e
1/6 digitacdo de notas

Bancas TCC, Projetos Integradores,
28 29 30 SER2S Iniciacdo Cientifica e Extensdo

Central de atendimento: 3052-4900 |Hordrio: 22 & 6° feira: 08h as 21h e sabado: 08h as 11h




CALENDARIO ACADEMICO 2020/2

JULHO
P S T @ @ s
123
5 6 7 8 9 10 T
2 138 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3
AGOSTO
P S T @ @ s s
1
3 4 5 6 7 8
00N 12 18 1415
16 17 18 19 20 2 22
23 24 25 26 27 28 29
30 3
SETEMBRO
P S T @ Q@ s
12 3 5
c AN 9 0 un n2
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30
30 3
OUTUBRO
P S T @ @ s
12 3
4 5 6 7 38 10
n EEEN 4+ s 16 7
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 3
NOVEMBRO
P S T @ Q@ s
T BN 3 4 5 6 7
g8 9 10 N 12 13 14
Bl 6 7 18 19 20 2
22 23 24 25 26 27 28
29 30
DEZEMBRO
P S T @ @ s s
12 3 4
6 7 8 9 10 M 1
1B 1415 16 17 18 19
20 2 2 23 24 [BXN 2
27 28 29 30
30 3

- Feriados

Recesso

6a20

13a 16
17
21 e22
27
28 a 30
30
31

17

21a25
25
28
30e1/9

12

13

20 e 21
1a3l

9al3
15
4al4
23 a 27
30

2e3
2al14

2a7
10a 14
15

15
16 a 18
22

25

Semana de provas bimestrais

Término das Atividades Académicas - 12 semestre 2020

Férias Professores

Rematricula: 1¢ fase - prazo final da rematricula financeira
Rematricula: 2¢ fase - confirmacédio de disciplinas via web-aluno
Exame de Suficiéncia: limite para requerimento/deferimento

Exame de Suficiéncia: aplicacéo e resultado

Inicio do semestre letivo - calouros e veteranos

Semana Pedagégica: planejamento académico e reunides docentes
Prazo final para divulgacéo dos planos de ensino

Prazo final para reabertura e pedido de transferéncia

Disciplinas ndo presenciais: liberacdo para inicio das atividades

Feriado Nacional - Independéncia do Brasil
Feriado Municipal - Padroeira de Curitiba
Disciplinas presencias: Provas do 1° bimestre
Colacéo de grau Institucional

2¢ Chamada: data limite requerimento 12 bimestre

2°¢ Chamada: aplicacdo 12 bimestre

2°¢ Chamada: aplicacdo 12 bimestre

Divulgacdo das notas de 12 bimestre

Término do 10 bimestre e Inicio do 22 bimestre

Feriado Nacional - Padroeira do Brasil

Recesso - Homenagem ao Dia do Prof. e Técnicos Administrativos
Extensdo: Férum académico

Disciplinas ndo presenciais: periodo de avaliagées eletrénicas

Feriado Nacional - Finados

Aplicacdo da CPA

Feriado Nacional - Proclamacéo da Repiblica

Disciplinas ndo presenciais: periodo de avaliacdes presenciais
Provas de 22 bimestre - disciplinas presenciais

22 Chamada: data limite requerimento 2° bimestre

2°¢ Chamada: aplicacdo 22 bimestre

Bancas TCC, Projetos Integradores, Iniciacéo Cientifica e Extenséo
Divulgacdo das notas de 22 bimestre

Prova Substitutiva: data limite para requerimento

Prova Substitutiva: aplicacdo, correcéo e digitacdo

Divulgagdo dos alunos em exame

Término do 22 bimestre

Exame final: aplicacéo, correcdo e digitacdo de notas

Término das Atividades Académicas - 2° semestre 2020

Natal

Colagdo de grau institucional Inicio do semestre letivo
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NOSSA EQUIPE

Diretor Geral
Ricardo Carvalho Rodrigues

Diretor Administrativo
Arion Bastos

Coordenadora de Educacéo a distdncia
Mércia Bacelo Patella

Coordenadora de Pés-graduacéo e extenséo
Paula Cristina dos Reis

Bibliotecdria
Maria Isabel Schiavon Kinasz

Secretdria Geral e Central de Atendimento
Daniella Aparecida Rodrigues Siqueira

Nucleo de Atendimento ao Discente - NAD
Mdrcia Bacelo Patella

Nucleo de Atendimento Psicopedagdgico - NAP
Heloisa Monte Serrat Barbosa

Setor de Beneficios Estudantis - SEBES
Silvely Socorro Santos de Oliveira
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INFRAESTRUTURA

As FARESC contam com 62 (sessenta e duas) salas de aula suficientes para
atender os atuais cursos da IES, divididas da seguinte maneira: 06 (seis) laboratérios
de informatica, 08 (oito) laboratérios de saide e 48 (quarenta e oito) salas de aula.
Nossas salas de aula atendem &s necessidades institucionais, considerando a sua
adequacdo a&s atividades, a acessibilidade e possui recursos tecnoldgicos adequados
para a atividade fim. Nossa IES possui cantina e xerox para atendimento dos discentes
e docentes com um atendimento de qualidade e um convivio harmonioso dos
frequentadores. Temos a Central de Atendimento, Nicleo de Atendimento ao Discente —
NAD, Setor de Beneficios Estudantis - SEBES, Nuicleo de Atendimento Psicopedagdgico
- NAP, Ndcleo de Préticas Juridicas - NPJ e o Centro de Integracdo Empresa-Escola -
CIEE que realizam atendimentos aos discentes auxiliando na resolucdo dos problemas
nos diversos momentos da vida académica. Para eventos de grande porte temos um
auditério equipado, proporcionando momentos de aprendizado em um local com

excelentes condicdes de utilizacdo.

Por fim, em todo complexo fisico da IES, existem pontos para acesso a rede sem fio
(wireless), onde a comunidade académica beneficia-se desta tecnologia por meio de seus

equipamentos portdteis.

Quanto & acessibilidade direcionamos nossos trabalhos de acordo com a NBR
9050 de 2015, e possuimos alas direcionadas a facilidade de acesso as pessoas com

deficiéncias.
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CURSOS PRESENCIALIS E ATOS LEGAIS

CURSOSE

DURACAO
SEMESTRES

COORDENADOR(A)

E-MAIL

ATOS LEGAIS

Administracdo
Portaria Reconhecimento

Prof. Me. Denilson Cesar

270,/2017 D.O.U. de 8 (oito) Sena denilson.sena@santacruz.br
04/04/2017
Ciéncias Contdbeis
Portaria Reconhecimento 8 (oito) Prof. Me. Denilson Cesar contabeis@santacruz.br
270/2017 D.O.U. de Sena '
04/04/2017
Ciéncias Econémicas
Portaria Reconhecimento 8 (oito) Prof. Me. Denilson Cesar denilson.sena@santacruz.br
270/2017 D.O.U. de Sena ’ ’
04/04/2017
Direito
Portaria Reconhecimento Profa. Dra. Elayne Auxilia- e
37/2018 D.O.U. de 10 (dez) dora de FreitaZCo|sovoro direfto@santacruz br
18/01/2018
Enfermagem
Portaria Reconhecimento 10 (dez) Prof. Me. Francisco José enfermagem@santacruzbr
933,/2015 D.O.U. de Koller g '
02/12/2015
Farmdcia
Pig%”/ozéﬁjgog.zgfso 10 (dez) Prof. Me'gjzlsco José enfermagem@santacruz.br
17/07 /2018
Fisioterapia
Pig%72g$;08.28?80 10 (dez) Prof. Me.i;clxlzflsco José enfermagem@santacruz.br
17/07 /2018
Nutricdo
Portaria Autorizagdo 8 (oito) Prof. Me. Francisco José enfermagem@santacruz.br
499/2018 D.O.U Koller ’
17/07 /2018
Letras - Habilitacdo em
Portugués/Inglés ) )
Portaria I?econhegimento 8 (oito) Profa. Me. Helmsq Pereira heloisasp@santacruz.br
1094,/2015 D.O.U. de Pinto
30/12/2015
Pedagogia
Portaria Reconhecimento ) Profa. Me. Heloisa Pereira )
8 (oito) heloisasp@santacruz.br

1094,/2015 D.O.U. de
30/12/2015

Pinto
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CURSOSE

DURACAO
SEMESTRES

COORDENADOR(A)

E-MAIL

ATOS LEGAIS

Sistemas de Informacdo
Portaria Reconhecimento
1094/2015 D.O.U. de
30/12/2015

8 (oito)

Prof. Me. Jorge Balsan

jorge@santacruz.br

Tecnologia em
Gestdo da Qualidade
Portaria Reconhecimento
252/2016 D.O.U. de
01/07/2016

4 (quatro)

Prof. Me. Denilson Cesar
Sena

denilson.sena@santacruz.br

Tecnologia em Gestdo da
Tecnologia da Informacao
Portaria Reconhecimento
279/2018 D.O.U. de
23/04/2018

5 (cinco)

Prof. Me. Jorge Balsan

jorge@santacruz.br

Tecnologia em Gestdo de
Recursos Humanos
Portaria Reconhecimento
931/2017 D.O.U. de
25/08/2017

4 (quatro)

Prof. Me. Denilson Cesar
Sena

denilson.sena@santacruz.br

Tecnologia em Logistica
Portaria Autorizacdo
536/2014 D.O.U. de
26,/08/2014

4 (quatro)

Prof. Me. Denilson Cesar
Sena

denilson.sena@santacruz.br

Tecnologia em Redes de
Computadores
Portaria Reconhecimento
1094/2015 D.O.U. de
30/12/2015

5 (cinco)

Prof. Me. Jorge Balsan

jorge@santacruz.br

Tecnologia em Marketing
Portaria Reconhecimento

67/13 D.O.U. de 19/02/2013

4 (quatro)

Prof. Me. Denilson Cesar
Sena

denilson.sena@santacruz.br
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CURSOS EAD E ATOS LEGAIS

CURSOSE DURACAO
. COORDENADOR(A E-MAIL
ATOS LEGAIS S (A
Administracéo - Portaria n® 370 8 (oito] Prof. Me. Denilson Cesar denil @sant b
_DOU de 23,/04,/2018 oito Sena enilson.sena@santacruz.br
Pedagogia - Portaria n® 370 - _ Profa. Me. Heloisa Pereira .
DOU de 23,/04,/2018 8 (oito) Pinto heloisasp@santacruz.br
Gestdo de Recursos Humanos Prof. Me. Denilson Cesar
- Portaria n2 370 - DOU de 4 (quatro) T Sena denilson.sena@santacruz.br
23/04/2018
Gestdo Financeira - Portaria n® 4 (quatro) Prof. Me. Denilson Cesar denilson.sena@santacruz.br
370 - DOU de 23,/04/2018 q Sena reon: vz

HORARIO DAS AULAS
CURSOS PRESENCIAIS

MATUTINO
1¢ AULA 8h as 8h50
29 AULA 8h50 as ?h40
INTERVALO ?h40 &s 10h
39 AULA 10h as 10h50
49 AULA 10h50 as11h40
NOTURNO
1¢ AULA 19h &s 19h50
29 AULA 19h50 as 20h40
INTERVALO 20h40 as 21h
39 AULA 21h as 21h50
49 AULA 21h50 as 22h40
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NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

REGISTRO ACADEMICO

Ao iniciar seu curso nas FARESC, o aluno serd identificado por um ndmero, o seu registro académico (RA), que
o acompanhard durante toda a sua permanéncia na Instituicdo.
O nimero do RA deverd ser mencionado em todos os atos académicos (biblioteca, web-aluno, entre outros).

REMATRICULA

Ao final de cada semestre letivo e nos prazos previstos no calenddrio académico, o aluno deve renovar sua
matricula, mediante acesso ao “web aluno”, no site da Instituicdo.

Depois de feita a matricula, ndo serd possivel alterd-la, sendo que ndo poderdo ser trancadas disciplinas
isoladamente.

O aluno que ndo proceder & renovacdo de sua matricula, nos prazos determinados, poderd perder o vinculo
com a Instituicdo, ndo ficando isento de suas obrigacées financeiras anteriores.

A aceitacdo e/ou manutencdo do plano de estudos (grade horéria) é responsabilidade do aluno, observada
a grade proposta, as normas, manual de rematricula e orientacdes institucionais. Na elaboracéo do plano de
estudos (grade hordria) é exigéncia primdria a observéncia da condicéo das disciplinas em pré-requisito (quando
houver), além da prioridade de inclus&o, no referido instrumento, das disciplinas em dependéncia.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

A matricula do aluno, além dos casos previstos na legislacdo, pode ser cancelada:

l. por requerimento do préprio aluno;

ll. por iniciativa do Diretor Geral, quando:

a. o aluno exceder ao periodo de trancamento;

b. for constatada irregularidade académica praticada pelo aluno;

c. houverimprobidade, descoberta a qualquer tempo, referente & comprovacdo documental legal da conclu-
sdo do Ensino Médio ou equivalente, bem como sobre documentos de transferéncia que possibilitaram o
acesso ao Ensino Superior oferecido pela Santa Cruz;

d. apés apuracéo de responsabilidade por Comisséo de Processo Disciplinar por ele designada. O retorno
de aluno desistente por abandono de estudos ou cancelamento de matricula efetua-se mediante aprova-
cdo em novo procedimento de ingresso.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

E concedido o trancamento de matricula para efeito de, interrompidos temporariamente os estudos, o aluno
manter sua vinculacdo com a instituicdo e seu direito & reabertura de matricula, condicionada & existéncia de
vagas, para o préximo periodo letivo, no prazo fixado em Calenddrio Escolar, mediante requerimento formal.

Ao aluno devidamente matriculado, séo permitidos no mdximo quatro trancamentos, sejam eles consecutivos
ou alternados, limitados a dois anos.

Na reabertura da matricula, o aluno poderd ser reenquadrado em outro curriculo diferente daquele de seu
ingresso, conforme disposto no regimento, devendo submeter-se & andlise curricular para aproveitamento de
disciplinas anteriormente cursadas.

O aluno que néo formalizar devidamente seu trancamento terd suas mensalidades cobradas normalmente,
conforme contrato de prestacdo de servicos educacionais.

ENQUADRAMENTO CURRICULAR

Os curriculos dos cursos estdo estruturados de forma a contemplar a formacgéo integral do estudante. Em
razdo da necessidade de atualizacdo, podem sofrer alteracdo na periodicidade, carga hordria e disposicdo na
sequéncia do curriculo pleno de cada curso, que é elaborado de acordo com as diretrizes curriculares nacionais
e aprovado pelo conselho superior (CONSUP) da Instituicéo.
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TRANSFERENCIA INTERNA DE CURSO

A transferéncia interna serd possivel na hipétese de haver eventuais vagas néo preenchidas pelo processo
seletivo, ou abertas em funcdo de desisténcia de alunos matriculados, desde que haja a disponibilidade das
mesmas disciplinas do turno de origem para o novo turno e ndo ocorram prejuizos pedagégicos, que serdo
avaliados pelo(a) coordenador(a). Essa solicitacdo deverd ser requerida via web-aluno.

AVALIACOES

Para a aprovacéo do aluno, é necessdrio o desempenho suficiente nas avaliacdes de conhecimento.

Serd aprovado, por média aritmética das notas bimestrais igual ou superior a 7,0 e frequéncia minima de 75%
da carga hordria total da disciplina.

O aluno que obtiver frequéncia minima e média aritmética das notas bimestrais inferior a 7,0, e igual ou
superior a 4,0 poderd realizar o exame final.

Apds o exame final serd aprovado, o aluno que obtiver média aritmética entre a nota do exame final e a
média das notas bimestrais igual ou superior a 5,0 e frequéncia minima.

Serd reprovado na disciplina o aluno que:

* qo final do periodo, apresentar média final inferior a 4,0 com qualquer frequéncia;

* ao final do periodo, apresentar frequéncia inferior a 75% com qualquer média;

* apds exame final, ndo obtiver média igual ou superior a 5,0.

* O aluno reprovado deverd cursar a disciplina novamente no periodo seguinte, desde que ofertada.

SEGUNDA CHAMADA

O aluno que ndo se submeter as avaliacdes bimestrais poderd fazer a segunda chamada, desde que a
requeira, na central de atendimento, até a data fixada em calenddrio académico.

A aceitacdo do requerimento fica condicionada expressamente & comprovacdo, por meio de atestado
médico original, constatando a impossibilidade de frequéncia &s aulas no dia previsto para as provas, motivada
por doencas infectocontagiosas ou que impossibilitem a locomocéo, bem como por meio de comprovacéo de
convocacdo para exercicios de manobra, no caso dos alunos militares.

Néo hd segunda chamada de prova substitutiva e de exame final.

A segunda chamada é aplicada no periodo previsto em calenddrio académico.

PROVA SUBSTITUTIVA

Poderd o aluno solicitar avaliacdo substitutiva de cada disciplina, mediante requerimento, via web-aluno,
observando o prazo estabelecido em calendério académico.

A nota auferida nesta avaliacdo substituird a menor média bimestral obtida pelo aluno no semestre, e serd
cobrado o conteldo de todo o periodo letivo.

Caso a nota da avaliacdo substitutiva seja inferior as médias bimestrais, ndo ocorrerd a substituicdo.

EXAME FINAL

O exame final constitui-se de uma avaliacdo que deve englobar os conteidos desenvolvidos ao longo de
todo o semestre. Realiza-se em periodo especifico, previsto no calendério académico.
A nota necessdria no exame final é a que falta & media do semestre para somar 10,0 pontos.

LEMBRETES IMPORTANTES:

* Aluno reprovado por falta ndo poderd fazer prova substitutiva e exame final.

* Aluno com média igual ou inferior a 4,0 estard reprovado, sem possibilidade de participar da prova de
exame final.

* Aluno que tiver uma ou mais provas no mesmo dia e hordrio deverd realizé-las na sequéncia, conforme
estipulado no calenddrio de provas.

* A antecipacdo das provas ndo é autorizada, portanto é necesséria muita atencéo as datas previstas no
calenddrio de provas.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Os alunos dos cursos de Bacharelado possuem Atividades Complementares, ou seja, precisam participar
de palestras, experiéncias profissionais, cursos de extensdo, que mediante certificados, contabilizam as horas
necessdrias ao cumprimento destas atividades.

Os alunos dos cursos de Licenciatura possuem Atividades Académico Culturais, ou seja, precisam participar
de palestras, cursos de extensdo, experiéncias profissionais, visitas a museus, teatro ou qualquer atividade no
&mbito cultural, que contribua para o aperfeicoamento dos conteddos ministrados em sala de aula. Todas estas
atividades devem ser comprovadas mediante apresentacéo de documentacéo e certificados.

Para a entrega dos certificados e respectiva validacdo para estas atividades, hd prazos estabelecidos em
calenddrio académico e devem ser protocoladas através do web-aluno.

DECLARACOES

Todas as solicitacées de declaracdo deverdo ser protocoladas através do web-aluno. No campo comentério
o aluno deve especificar o conteido que deseja na declaracéo.
O aluno deve ter conhecimento dos prazos e taxas existentes, conforme prevé o edital de taxas e emolumentos.

TRATAMENTO ESPECIAL

E assegurado aos alunos portadores de doenca infectocontagiosa ou impedidos por alguma limitacéo fisica
tempordria, que dure um periodo superior a 10 dias, e as alunas gestantes, direito a tratamento especial, com
dispensa de frequéncia regular, em conformidade com a legislacdo vigente e as normas constantes no regimento
e outras aprovadas pelo CONSUP.

Os interessados deverdo requerer o tratamento especial, mediante a apresentacdo de atestado médico
original, com indicacéo do tempo para afastamento. O requerimento, observado o prazo regulamentado, poderd
ser feito pelo interessado, por comprovado membro da familia ou terceiro.

COLACAO DE GRAU

E o ato solene no qual a autoridade académica confere o grau ao formando, a partir do qual este passa a
fazer jus ao diploma. Este ato é obrigatério aos concluintes de cada curso de graduacdo e serd realizado em
sessdo solene no dig, hora e local previamente agendados.

O ato de colacdo de grau serd registrado em ata, e o aluno que ndo participar com a turma deverd requerer a
colacdo em época especial, que serd realizada conforme cronograma estabelecido no calenddrio académico ou
através de agendamento no setor de diplomas (colacdo de grau em gabinete), conforme portaria DG-011/2019.

ORGAOS/SETORES ADMINISTRATIVOS

BIBLIOTECA

A biblioteca das FARESC atende & comunidade académica em suas necessidades bibliogréficas e de informa-
¢do, de forma atualizada e qualificada, com o objetivo de contribuir para a formacéo do individuo, colaborar no
desenvolvimento da sociedade e fornecer suporte aos seus programas de ensino, pesquisa e extensdo.

Para a realizacdo de suas atividades, a biblioteca conta com um acervo composto por livros, periédicos,
jornais, revistas, relatérios, projetos, monografias, dissertacées e teses. Dispde também, de recursos multimidia
como CD-ROMs, DVDs, além de computadores ligados a internet, e a possibilidade de acesso a rede wireless das
Faculdades.

Vale lembrar que os processos de organizacéo da biblioteca sdo gerenciados pelo sistema de informatizacdo
PERGAMUM. Esse sistema auxilia na consulta ao acervo, que pode ser realizada a partir dos computadores
locais. O académico também dispde da comodidade de acessar o acervo através da biblioteca virtual no site
institucional: www.santacruz.br.
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Além desses servicos, a biblioteca conta com amplo e agradével espaco para estudo, consulta, exposicées e
lancamentos de livros.

HORARIO DE ATENDIMENTO
Segunda a sexta-feira das 08h as 22h.
Sédbado das 08h as 12h

CENTRAL DE ATENDIMENTO AO DISCENTE - CAD

Os alunos que possuem pendéncias financeiras devem consultar valores e formas de pagamento via web-
aluno, no menu “acordo on-line”. Todos os acordos devem ser realizados, preferencialmente, via web, onde estéo
disponiveis todos os parémetros e informacées para que possa regularizar seus pagamentos.

HORARIO DE ATENDIMENTO
Segunda a sexta-feira das 08h30 as 19h30.

CENTRAL DE ATENDIMENTO/PROTOCOLO

Os assuntos a serem oficialmente apreciados pelos setores competentes devem ser encaminhados mediante
requerimento. Para que o aluno seja atendido de forma mais eficiente em suas solicitacdes, deve anexar/informar
ao requerimento informacdes precisas.

Na central, os académicos terdo & sua disposicdo servicos como: dispensa de disciplinas, prova de segunda
chamada, reviséo de prova, recebimento de multa de biblioteca, recebimento de contrato e relatério de estdgio,
periodo especial, exame de suficiéncia, tratamento especial, matricula no processo seletivo da graduacéo e
pds-graduacdo, matricula fora de prazo, cancelamento e trancamento de matricula, colacdo de grau em época
especial, diploma.

Através da central os alunos podem notificar alteracdes que ocorram como: mudanca de endereco, telefone
ou qualquer outra informacdo pertinente. Isto é fundamental para o relacionamento aluno/ Instituicdo e para a
manutencdo atualizada de seus dados cadastrais, evitando possiveis problemas de comunicacédo.

Os alunos que necessitam de algum servico da Instituicdo, mas apresentam ddvidas quanto ao setor que devem
procurar, também podem usar a central de atendimento telefénico como meio de obter a informacdo desejada.

HORARIO DE ATENDIMENTO
Segunda a sexta-feira das 08h as 21h.
Sdbado das 08h as 12h.

COORDENACOES DE CURSOS

As coordenacdes dos cursos sdo encarregadas da gestéo académica e estratégica dos respectivos cursos. E
de responsabilidade dos coordenadores, atender as dividas dos académicos, relacionadas ao seu curso.

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

A CPA tem como objetivo autoavaliar toda a Instituicdo para promover andlise, com a finalidade de relacionar
a realidade das FARESC com o ideal desejado. Assim, busca-se e aperfeicoa-se constantemente a melhoria da
qualidade do nosso ensino superior.

Esta comissdo é permanente e estd de acordo com o que prevé o SINAES (Sistema de avaliacéo do ensino superior),
instituida pela lei n. 10.861, além de seguir algumas diretrizes internas. Desta forma, priorizamos a promocdo de valores
democrdticos e a criacdo da autonomia e afirmacédo de identidade de toda nossa comunidade. Podemos também,
realizar o planejamento e gestdo da Instituicdo, propiciando a constante reorientacdo de nossas acdes.

OUVIDORIA

E o canal aberto para os alunos, junto & direcdo e aos diversos setores da Instituicdo. A ouvidoria cabe acolher
reivindicacdes académicas e administrativas, bem como sugestées de qualquer natureza, averiguando os motivos
e dando os devidos encaminhamentos, até a solucdo do problema. Os interessados, podem acessar o site das
FARESC e preencher o formuldrio, ou utilizar o endereco eletrénico: ouvidoria@santacruz.br
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RESPONSABILIDADE SOCIAL

O programa de responsabilidade social baseia suas atividades no compromisso que as organizacdes devem
ter com a sociedade, trabalhando a acéo responsdvel em relacdo & comunidade, socializando o conhecimento
adquirido na Instituicdo. Sdo desenvolvidos projetos e acdes com o compromisso continuo de atuar de forma ética
e contribuir para o desenvolvimento econdmico.

SECRETARIA GERAL

E o 4rgdo executivo responsével pelo acompanhamento da legislacdo educacional e que centraliza os regis-
tros, controles, arquivo e documentacdo dos académicos.

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ

Tem como intuito a coordenacdo e supervisdo do estdgio do curso de Direito, desenvolvendo atividades
exclusivamente prdticas, por meio das quais proporciona aos alunos da graduacdo a aplicacdo prdtica dos
conhecimentos obtidos na drea juridica.

WEB-ALUNO

Acessando a drea do aluno é possivel obter informacdes especificas sobre sua situacdo académica e
financeira. Também pode-se protocolar servicos como: declaracdes diversas, histérico escolar, reabertura de
matricula, transferéncia de curso, 29 via da carteirinha de estudante, prova substitutiva, recibo de pagamento de
mensalidade, declaracdo de imposto de renda. E possivel acompanhar seu desempenho (notas e faltas), organizar
o plano de estudos, emitir boletos de pagamento e realizar a rematricula.

LEMBRETE IMPORTANTE

Néo sdo fornecidas por telefone e e-mail, informac&es sobre notas, faltas, datas de provas e dados pessoais
dos discentes e docentes, tais como enderecos, telefones e e-mails.

EXTENSAO UNIVERSITARIA

Tem como obijetivo proporcionar aos académicos cursos de interesse em suas dreas de atuacdo, como o intuito
de aprimorar os conhecimentos adquiridos na graduacéo.
As programacdes das atividades de extens@o estdo disponibilizadas no site da Faculdade.

LABORATORIOS DE INFORMATICA

As FARESC possuem atualmente 06 laboratérios de informdtica e sdo utilizados nos periodos da manhg,
tarde e noite, pelo corpo docente, discente e funciondrios, atendendo &s necessidades institucionais e dos cursos
em relacdo & disponibilidade de equipamentos, ao conforto, & estabilidade e velocidade de acesso & internet,
& rede sem fio e & adequacdo do espaco fisico, possui hardware e software atualizados e passa por avaliacéo
periddica de sua adequacdo, qualidade e pertinéncia. A utilizacdo dos laboratérios é administrada pelo setor de
Tecnologia da Informacédo, que agenda as aulas, cuida da manutencéo, faz o planejamento e atualizacdo tanto
dos hardwares e dos softwares.

HORARIO DE ATENDIMENTO
Segunda a sexta-feira das 08h as 22h40.
Sébado das 08h as 12h.

LABORATORIOS DA AREA DE SAUDE

Os laboratérios de satde das FARESC séo utilizados para as atividades de ensino, pesquisa, estudo e extensdo
com o intuido da ampliacdo e aplicacdo do conhecimento tedrico através de prdticas e técnicas aplicadas em
cada disciplina.

Possui laboratérios de microscopia, bioquimica, semiologia, anatomia e centro cirdrgico os quais s&o utilizados
nos cursos de graduacdo da drea de saide.
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NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO - NAP

O Nicleo de Apoio Psicopedagdgico — NAP integra o Nicleo de Atendimento ao Discente - NAD,
realizando acdes de acompanhamento a estudantes com problemas de aprendizagem e sociabilizacdo. Séo

feitos atendimentos em grupos e individuais com o objetivo de detectar situacdes, problemas e encaminhamentos

especificos por profissionais especializados nestas questdes.

O agendamento para o atendimento é feito pela secretaria das coordenacées, por meio da orientacdo das

respectivas coordenacdes de cursos.

SETOR DE BENEFICIOS ESTUDANTIS — SEBES

Setor responsdvel por todos os beneficios econémicos oferecidos ao discente.
O SEBES gerencia os seguintes beneficios:

Programa universidade para todos — PROUNI;
Programa de financiamento estudantil - FIES;

Crédito interno das FARESC;
Quero Bolsa.

HORARIO DE ATENDIMENTO
Segunda a sexta-feira das 08h as 21h.

USO DA CARTEIRA ESTUDANTIL

No inicio do curso serd entregue a carteira estudantil, com o registro académico (RA) do aluno. O acesso as
dependéncias do Campus s6 serd feito por meio desta, sendo assim, seu uso é obrigatério.
Ocorrendo extravio da carteira estudantil, serd necessdrio a solicitacdo da 29 via, através do web-aluno.

INTERVALO DO PROFESSOR

O aluno que apresentar a necessidade de conversar com um professor (para qualquer tipo de esclarecimento),
NAO poderd fazé-lo durante o horério de intervalo.

DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS

(Artigo 99 do regimento institucional)

zelar pelos seus interesses e pela qualidade do ensino que lhes é disponibilizadg;

frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a méxima diligéncia quanto ao seu apro-
veitamento;

participar dos Orgdos Colegiados das FARESC, na forma prevista neste Regimento;

recorrer de decisdes dos organismos executivos e deliberativos, obedecidas as vdrias instdncias de deci-
sdes e os prazos estabelecidos;

zelar pelo patriménio das Faculdades Santa Cruz destinado ao uso comum e as atividades académicas;
cumprir as normas institucionais em vigor;

participar ativamente da avaliacdo institucional, tendo representacdo na comissdo prépria de avaliacdo
institucional
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OUTRAS RECOMENDACOES:

Bebida alcodlica: E expressamente proibido o consumo de bebidas alcodlicas nas dependéncias das
Faculdades, bem como assistir as aulas, ou participar de qualquer outra atividade, tendo feito uso do dlcool. O
aluno que apresentar tal situacdo poderd ser penalizado com o desligamento da Instituicéo, conforme artigo 104
§ 62inciso lll alinea e.

Fumo nas dependéncias: A lei antifumo - Lei n® 11.813 /2009, em seu pardgrafo segundo, inciso IX, prevé
que o fumo estd proibido nos estabelecimentos escolares de ensino fundamental, médio, técnico e superior.

Porte de arma: o porte de arma de fogo é proibido em todo o territério nacional, salvo nos casos previstos
em legislacdo prépria, nos termos do artigo 62 da lei 10.826,/2003.

Trote: N&o hd permissGo para praticar nenhuma espécie de trote, expondo, humilhando e colocando em
risco outros alunos, sob pena de suspensdo, de acordo com o artigo 104 § 6° inciso Il alinea b, do regimento
institucional.

Comunidade académica: Como previsto no artigo 84 do regimento Institucional das Faculdades, a
comunidade académica das FARESC é composta pelos grupos: corpo docente, corpo discente e pessoal técnico
administrativo. Sendo proibida a permanéncia dentro da Instituicéo de qualquer pessoa que néo
faca parte dos respectivos grupos.

Seja bem-vindo!

@
. Faculdades
.. Santa' Cruz
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